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Inleiding 
 

De Basisregistratie Personen (BRP) 
De Rijksdienst voor Identiteitsgegevens (RvIG) is de autoriteit en regisseur van het veilig en 
betrouwbaar gebruik van identiteitsgegevens. Zo is RvIG onder andere verantwoordelijk voor het 
beheer van de Basisregistratie Personen (BRP). In de BRP staan gegevens van personen die in 
Nederland wonen of een relatie hebben met de Nederlandse overheid. In de BRP staan dus ook 
personen die in het buitenland wonen, maar bijvoorbeeld nog een uitkering van de Nederlandse 
overheid ontvangen.  

Gebruik BRP 
(Overheids)organisaties krijgen alleen toegang tot persoonsgegevens als die nodig zijn om een 
wettelijke taak uit te voeren. De Belastingdienst, pensioenfondsen, de politie en levensverzekeraars 
zijn voorbeelden van organisaties die gebruik mogen maken van de persoonsgegevens in de BRP. 
Ook gemeenten mogen gebruik maken van persoonsgegevens in de BRP. 

Gemeenten beschikken over persoonsgegevens van de eigen inwoners, in hun lokale BRP. Het kan 
zijn dat gemeenten ook taken uitvoeren waarvoor persoonsgegevens nodig zijn van iemand die niet 
in de eigen gemeente staat ingeschreven. Om die taken goed te kunnen uitvoeren, heeft de 
gemeente persoonsgegevens nodig uit de BRP. In dat geval mag de gemeente deze gegevens 
ophalen uit de landelijke BRP-V. Voordat een gemeente gebruik mag maken van persoonsgegevens 
uit de landelijke BRP-V, moet de gemeente dus altijd eerst controleren of de persoon voor wie de 
gemeente deze taak uitvoert in de lokale, gemeentelijke BRP is opgenomen.  

GABA-autorisatiebesluit 
In het GABA-autorisatiebesluit is vastgelegd voor welke publiekrechtelijke taken, van welke 
doelgroepen, welke persoonsgegevens door gemeenten mogen worden opgevraagd uit de BRP. 
GABA staat voor gemeente als buitengemeentelijke afnemer. Dit document is een toelichting op de 
informatie uit het GABA-autorisatiebesluit. In deze aanvullende toelichting is per taak opgenomen: 
een korte omschrijving van de taak, het werkproces, de verstrekkingswijzen en een uitleg van de 
op te vragen gegevens.  
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1. Taken 

 
1.1. Gemeentelijke belastingen 

 
Algemene taak 

 

Taakomschrijving 
Voor het heffen, invorderen, naheffen, navorderen, verrekenen of kwijtschelden van gemeentelijke 
belastingen op grond van titel IV, hoofdstuk XV, van de Gemeentewet, zijn de gegevens uit de 
Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Gemeenten heffen belastingen om de gemeentelijke voorzieningen die zij ter beschikking stellen te 
kunnen betalen. Er zijn twee soorten gemeentelijke belasting:  

- Belastingen: bijvoorbeeld onroerende zaakbelasting, toeristenbelasting, forensenbelasting 
en parkeerbelasting. De opbrengst daarvan gaat naar de gemeente. De gemeente bepaalt 
zelf waarvoor ze de opbrengst gebruikt. 

- Heffingen: dit zijn rechten, tarieven en leges. Bijvoorbeeld rioolheffing, een kaartje voor 
het gemeentelijke zwembad of de kosten voor een paspoort. De gemeente kan hier alleen 
de totale kosten vergoed krijgen die ze gemaakt heeft. De totale opbrengst van deze 
heffingen mag niet meer zijn dan de totale kosten die de gemeente ermee betaalt. 

De gemeente mag alleen die belastingen heffen die geregeld zijn bij wet. Dat zijn de belastingen 
genoemd in titel IV Gemeentewet zoals precariobelasting, toeristenbelasting of hondenbelasting. 
Maar ook belastingen die gemeente mag heffen op grond van andere wetten, zoals de 
afvalstoffenheffing of een BIZ-bijdrage. De gemeente legt de regels over het heffen en invorderen 
van de gemeentelijke belasting die zij heffen en invorderen vast in een gemeentelijke verordening.  

Ook bij inwoners van andere gemeenten kan de gemeente belasting heffen en invorderen. 
Bijvoorbeeld omdat iemand, die in een andere gemeente woont, eigenaar is van een onroerende 
zaak in de gemeente. Of omdat iemand die nog een belastingschuld heeft bij de gemeente verhuist 
naar een andere gemeente. De gemeente heeft daarom gegevens nodig uit BRP-V.  

Als iemand belasting schuldig is aan de gemeente, dan mag de gemeente een afnemersindicatie 
plaatsen bij de persoonslijst van deze persoon. Zo blijft de gemeente op de hoogte van wijzigingen 
in de gegevens van deze persoon, zoals verhuizingen of bij overlijden.  

Uitzondering hierop is de parkeerbelasting die de gemeente heft op grond van artikel 225, eerste 
lid, onder a. van de Gemeentewet. Hiervoor mag de gemeente geen afnemersindicaties plaatsen. 
Deze belasting wordt geheven bij mensen die parkeren in een gebied dat door de gemeente is 
aangewezen in de gemeentelijke verordening. De heffing wordt bijvoorbeeld betaald door het 
aanschaffen van een parkeerkaartje. Er is in principe dus sprake van een eenmalige handeling 
waarbij het niet nodig is om iemand langdurig te volgen en op de hoogte te blijven van wijzigingen 
in diens gegevens. 

De gemeente gebruikt de actuele naam- en adresgegevens uit de BRP om de belastingplichtige aan 
te schrijven. Bijvoorbeeld om een belastingaanslag of een naheffing toe te sturen. Of een beslissing 
over kwijtschelding of teruggave.  

Als een belastingplichtige verhuist en weer inwoner wordt van de gemeente of geen belasting meer 
verschuldigd is, dan verwijdert de gemeente de afnemersindicatie van de persoonslijst. 

Bij overlijden van iemand die nog belasting schuldig is aan de gemeente, kan de gemeente die 
schuld verhalen op de erfgenamen. De gemeente kan met behulp van de gegevens van 
echtgenoot/geregistreerd partner, ouders of kinderen van de persoonslijst van de overledene de 
erfgenamen in de BRP vinden. De actuele naam- en adresgegevens van de erfgenamen worden 
gebruikt door de gemeente om hen aan te schrijven om de schuld te kunnen innen. 
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De gemeente kan gegevens uit de BRP gebruiken om vast te stellen wanneer iemand op een 
bepaald adres in een gemeente of in het buitenland heeft gewoond. Dit kan bijvoorbeeld van 
belang zijn als iemand aangeeft een aanslag nooit te hebben ontvangen. Of als iemand aangeeft 
niet in de gemeente te hebben gewoond in de periode dat de belasting is geheven. Het is voor de 
gemeente ook van belang om te weten wanneer iemand zich weer in een gemeente in Nederland 
heeft gevestigd. Bijvoorbeeld omdat in de periode daarvoor niet bekend was waar degene verbleef 
en inning van de belasting lastig was. Na inschrijving in een gemeente in Nederland kan de inning 
van het verschuldigde bedrag worden voortgezet. 
 

Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “Naam” en 
“Geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
betrokkene te controleren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van 
vergewissen dat het burgerservicenummer betrekking heeft op betrokkene waarvan 
de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met 
deze burger. 

Aanschrijving Om iemand aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres 
nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“Voornamen”, “Voorvoegsel geslachtsnaam”, “Geslachtsnaam”, “Geslacht”, “Adellijke 
titel” en “Aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de partner wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “Voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “Geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 Huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “Datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “Datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap” nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats.  
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt, omdat ook iemand die in het 
buitenland woont belastingplichtig kan zijn. 

Overlijden De gemeente krijgt het gegeven “Datum overlijden” verstrekt om te voorkomen dat 
een betrokkene na overlijden wordt aangeschreven. 

Periode op adres en vestiging in 
Nederland 

Met adresgegevens en “Datum aanvang adreshouding” en “Datum adres buitenland” 
uit categorie 08 Verblijfplaats en de historische categorie 58 kan de gemeente 
bepalen in welke periode de belastingplichtige op welk adres was ingeschreven en op 
dat adres zijn post kon ontvangen. Met de gegevens “Gemeente van inschrijving” en 
“Datum inschrijving in de gemeente” uit categorie 08 en 58 kan de gemeente 
bepalen in welke periode iemand in de gemeente was ingeschreven en bepaalde 
gemeentelijke belastingen moest betalen. Met het gegeven “Datum vestiging in 
Nederland” weet de gemeente dat een persoon die niet meer vindbaar was is 
ingeschreven in een Nederlandse gemeente en daarmee weer bereikbaar is. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “Gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

http://www.rvig.nl/
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Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die belasting schuldig is aan 
de gemeente 

    

De erfgenaam overleden persoon die 
ten tijde van zijn overlijden belasting 
schuldig was aan de gemeente 

    
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1.2. Waardering onroerende zaken 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het bij beschikking vaststellen van de waarde van een onroerende zaak, die is gelegen in de 
gemeente zoals bedoeld in artikel 22 van de Wet waardering onroerende zaken, zijn de gegevens 
uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De gemeente, waarin een onroerende zaak is gelegen, bepaalt de waarde van die onroerende zaak 
(WOZ-waarde). De gemeente stuurt de eigenaar van een onroerende zaak een beschikking voor 
het vaststellen van de waarde van de onroerende zaak. De WOZ-waarde wordt gebruikt om de 
hoogte van enkele belastingen en heffingen te bepalen, zoals de onroerendezaakbelasting. Het is 
daarom belangrijk dat de eigenaar de WOZ-beschikking ontvangt. Een eigenaar van een 
onroerende zaak in de gemeente kan ook buiten de gemeente wonen. De gemeente heeft daarom 
gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen.  

De gemeente gebruikt de actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen van de 
eigenaar om de WOZ-beschikking toe te sturen. De gemeente kan naast de actuele naam- en 
adresgegevens ook de historische adresgegevens van de eigenaar van een onroerende zaak nodig 
hebben. Bij ontkenning van de ontvangst van een beschikking moet de gemeente kunnen 
vaststellen op welk adres de betreffende persoon op een bepaalde datum woonde. 

De gemeente kan een afnemersindicatie plaatsen bij de persoonslijst van de eigenaar van een 
onroerend goed, zodat de gemeente op de hoogte blijft van verhuizing of het overlijden van de 
eigenaar. De gemeente verwijdert de afnemersindicatie als de eigenaar naar de gemeente verhuist 
of als de (ex)eigenaar geen WOZ-beschikking meer ontvangt, bijvoorbeeld omdat die is overleden 
of de onroerende zaak heeft verkocht. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
betrokkene te controleren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van 
vergewissen dat het Burgerservicenummer betrekking heeft op de eigenaar van een 
onroerend goed waarvan de gegevens zullen worden verwerkt en gebruikt in 
communicatie met de eigenaar. 

Controleren 
Door de gemeente worden gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats 
gebruikt om bij ontkenning van de ontvangst van een beschikking vast te kunnen 
stellen op welk adres de eigenaar op een bepaalde datum woonde. 

Aanschrijving 

Om een eigenaar van een onroerend goed aan te schrijven heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
Huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner. 

Overlijden De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt om te voorkomen dat 
een eigenaar van een onroerend goed na overlijden wordt aangeschreven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan voornoemde 
gemeente terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de 
gemeente verstrekt gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen 
met de gemeente van inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte 
gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De eigenaar van een onroerende zaak 
in de gemeente 

    

  

http://www.rvig.nl/
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1.3. Aanwezigheidsvergunningen (Kansspelautomaten) 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Kansspelen’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning voor de aanwezigheid van een of 
meer kansspelautomaten als bedoeld in artikel 30b, 30e, 30f van de Wet op de kansspelen, zijn de 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Een exploitant van een horecazaak waar één of meer kansspelautomaten aanwezig zijn, heeft 
hiervoor een aanwezigheidsvergunning van de gemeente nodig. De gemeente verleent deze 
vergunning voor een bepaalde of onbepaalde tijd. Als de exploitant buiten de gemeente woont, dan 
heeft de gemeente voor de verlening, weigering, of intrekking van een aanwezigheidsvergunning 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Een exploitant die één of meerdere kansspelautomaten wil neerzetten in een horecazaak moet bij 
de gemeente een aanwezigheidsvergunning aanvragen. De gemeente controleert de naam en 
adresgegevens die in de aanvraag zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en stuurt een 
bevestiging van ontvangst van de aanvraag. De adrescontrole in de Basisregistratie Personen 
omvat ook een controle of de aanvrager daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het adres dat is 
opgegeven in de aanvraag. De gemeente controleert ook of de aanvrager onder curatele staat 
omdat in dat geval de aanvrager niet zelfstandig mag worden gedaan (artikel 4, eerste lid, onder a, 
Speelautomatenbesluit 2000).  

Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vergunning toe te sturen.  

Nadat de vergunning is verleend kan de gemeente een afnemersindicatie plaatsen bij de 
persoonslijst van de vergunninghouder zodat de gemeente tijdens de looptijd van de vergunning op 
de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden van de vergunninghouder. Bij overlijden van de 
vergunninghouder vervalt de vergunning. De actuele naam- en adresgegevens kan de gemeente 
tijdens de looptijd van de vergunning gebruiken om de vergunninghouder aan te schrijven. 
Bijvoorbeeld als de gemeente tussentijds beslist om de aanwezigheidsvergunning in te trekken 
(artikel 30f van de Wet op de kansspelen).  De gemeente stuurt voor de intrekking per 
aangetekende post een voornemen tot intrekking naar de vergunninghouder. Na het delen van het 
voornemen, en het (als de vergunninghouder dat wenst) horen van de vergunninghouder of diens 
gemachtigde stuurt de gemeente het intrekkingsbesluit toe aan de vergunninghouder. De 
vergunninghouder kan bezwaar en beroep aantekenen tegen de beslissing van de gemeente. 

Als de vergunninghouder verhuist en in de gemeente komt wonen of als de vergunning verloopt, 
vervalt of wordt ingetrokken verwijdert de gemeente de geplaatste afnemersindicatie van de 
persoonslijst van de (ex)vergunninghouder.  
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
betrokkene te controleren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van 
vergewissen dat het Burgerservicenummer betrekking heeft op de 
vergunningaanvrager waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat 
gebruiken in gegevensuitwisseling met de burger en andere (overheids)organisaties.  
Ook controleert de gemeente de naam, geboortedatum en adres die door de melder 
bij het doen van de melding zijn opgegeven. Daarbij worden door de gemeente 
gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats gebruikt om eventueel 
verouderde adresgegevens uit de melding in de Basisregistratie Personen te 
controleren. 

Aanschrijving 

Om een vergunningaanvrager of een vergunninghouder aan te schrijven heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook een exploitant die in 
het buitenland woont bij de gemeente een aanwezigheidsvergunning aan kan vragen 
of van de gemeente zo’n vergunning verleend kan krijgen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een vergunningaanvraag stop te zetten of een vergunning in te trekken. Ook kan 
worden voorkomen dat vergunningaanvragen of vergunninghouder na hun overlijden 
worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt, omdat de 
aanvraag van iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een melding mag doen. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 
Wijze van verstrekking en doelgroepen 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een 
aanwezigheidsvergunning     

De houder van een 
aanwezigheidsvergunning 

    

http://www.rvig.nl/
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1.4. Alcoholvergunningen 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Drank en Horeca’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning door de burgemeester voor het 
uitoefenen van een horecabedrijf of slijtersbedrijf als bedoeld in artikel 3, 28, 27 en 31 van de 
Alcoholwet, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Horecabedrijven, kantines, bedrijfsrestaurants en slijterijen moeten een vergunning hebben om 
alcohol te schenken of te verkopen aan personen van 18 jaar of ouder.  Deze vergunning wordt ook 
wel alcoholvergunning genoemd en is zowel persoons- als pand gebonden. Je kan de vergunning 
krijgen als je aan bepaalde voorwaarden voldoet. Iedere leidinggevende moet van het bedrijf moet 
bijvoorbeeld minimaal 21 jaar zijn en niet onder curatele zijn gesteld. Daarnaast wordt bij de 
behandeling van de aanvraag onder meer gekeken of de locatie voldoet aan de gestelde eisen en of 
het verlenen van de vergunning ernstig gevaar zou kunnen opleveren voor de openbare orde, 
veiligheid of zedelijkheid. Ook kunnen alleen personen die rechtmatig verblijf in Nederland hebben 
deze vergunning aanvragen en verstrekt krijgen. Van rechtmatig verblijf is bijvoorbeeld sprake als 
je een verblijfsvergunning voor onbepaalde tijd hebt. 

Als een locatie alcohol wil schenken of drank wil verkopen, moet de leidinggevende van het bedrijf 
daarom een alcoholvergunning aanvragen bij de gemeente. De gemeente controleert de naam en 
adresgegevens die in de aanvraag zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en stuurt een 
bevestiging van ontvangst van de aanvraag. De adrescontrole in de Basisregistratie Personen 
omvat ook een controle of de aanvrager daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het adres dat is 
opgegeven in de aanvraag. De gemeente controleert ook de leeftijd van de aanvrager en of de 
aanvrager onder curatele staat omdat in dat geval de aanvraag niet zelfstandig mag worden 
gedaan. Verder wordt ook in de Basisregistratie Personen gecontroleerd of de aanvrager beschikt 
over ofwel de Nederlandse nationaliteit of de nationaliteit van een EU-lidstaat ofwel beschikt over 
een verblijfsdocument waaruit blijkt dat de aanvrager een geldige verblijfstitel heeft.  

Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vergunning toe te sturen.  

Nadat de vergunning is verleend kan de gemeente een afnemersindicatie plaatsen bij de 
persoonslijst van de vergunninghouder zodat de gemeente tijdens de looptijd van de vergunning op 
de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden van de vergunninghouder. Bij overlijden van de 
vergunninghouder vervalt de vergunning.  

De actuele naam- en adresgegevens kan de gemeente tijdens de looptijd van de vergunning 
gebruiken om de vergunninghouder aan te schrijven. Bijvoorbeeld als de gemeente tussentijds 
beslist om de vergunning in te trekken. De vergunninghouder kan bezwaar en beroep aantekenen 
tegen de beslissing van de gemeente.  

Als de vergunninghouder verhuist en in de gemeente komt wonen of als de vergunning verloopt, 
vervalt of wordt ingetrokken verwijdert de gemeente de geplaatste afnemersindicatie van de 
persoonslijst van de (ex)vergunninghouder. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
betrokkene te controleren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van 
vergewissen dat het Burgerservicenummer betrekking heeft op de 
vergunningaanvrager waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat 
gebruiken in de communicatie met de burger en gegevensuitwisseling met andere 
(overheids)organisaties.  Ook controleert de gemeente de naam, geboortedatum en 
adres die door de aanvrager bij het doen van de aanvraag zijn opgegeven. Daarbij 
worden door de gemeente gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats 
gebruikt om eventueel verouderde adresgegevens uit de aanvraag in de 
Basisregistratie Personen te controleren. 

Aanschrijving 

Om een vergunningaanvrager of een vergunninghouder aan te schrijven heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook iemand die in het 
buitenland woont bij de gemeente een alcoholvergunning aan kan vragen of van de 
gemeente zo’n vergunning verleend kan krijgen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een vergunningaanvraag stop te zetten of een vergunning in te trekken.  
Ook kan worden voorkomen dat een vergunningaanvrager of vergunninghouder na 
overlijden wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt omdat de 
aanvraag van een iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een aanvraag mag doen. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om een vergunning te krijgen, moet iemand rechtmatig in Nederland verblijven. De 
gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst gegevens uit categorie 04 Nationaliteit. 
Dit om te controleren of de aanvrager überhaupt een verblijfstitel nodig heeft. Dit is 
niet het geval als de vergunningaanvrager een Nederlander is of wordt behandeld als 
Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente gegevens uit categorie 10/60 Verblijfstitel 
om te bepalen of, en vanaf wanneer, er sprake is van rechtmatig verblijf. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

  

http://www.rvig.nl/
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een 
alcoholvergunning     

De houder van een alcoholvergunning     
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1.5. Huisvestingsvergunningen 
 

Algemene taak 
 
Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

- Het verlenen, intrekken of weigeren van een huisvestingsvergunning als bedoeld in artikel 
8, eerste lid, artikel 15, tweede t/m vijfde lid en artikel 18 van de Huisvestingswet 2014. 

- Het verlenen, intrekken of weigeren van voorrang bij het verlenen van een 
huisvestingsvergunning als bedoeld in artikel 12, 13 en 14 van de Huisvestingswet 2014. 

- Het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning tot geheel of gedeeltelijke 
onttrekking aan de bestemming tot wonen, samenvoeging, omzetting of verbouwing van 
de woonruimte als bedoeld in artikel 21 van de Huisvestingswet 2014. 

- Het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning om een gebouw te splitsen in 
appartementsrechten als bedoeld in artikel 22 van de Huisvestingswet 2014. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
De Huisvestingswet 2014 moet zorgen voor een evenwichtige en rechtvaardige verdeling van 
woonruimte en biedt gemeenten diverse instrumenten om ervoor te zorgen dat iedereen een 
eerlijker kans krijgt op een betaalbare woning. Gemeenten kunnen op basis van de 
Huisvestingswet een eigen gemeentelijke huisvestingsverordening maken, waarin bijvoorbeeld de 
regels over de toewijzing van sociale huurwoningen aan woningzoekenden zijn vastgelegd en de 
urgentievolgorde voor deze woningzoekenden is bepaald.  

Om ervoor te zorgen dat sociale huurwoningen in de gemeente worden verhuurd aan mensen met 
een lager inkomen, kan de gemeente huisvestingsvergunningen verlenen aan woningzoekenden. 
De voorwaarden voor het verlenen van een huisvestingsvergunning verschillen per gemeente. De 
gemeente kan bijvoorbeeld als voorwaarde stellen dat de woning past bij het inkomen en de 
grootte van het gezin van de woningzoekende. Of dat de woningzoekende werkt, studeert, woont 
of woonde in de gemeente of de regio rondom de gemeente.  

Bepaalde categorieën woningzoekenden kunnen van de gemeenten voorrang krijgen bij het 
toewijzen van een sociale huurwoning (urgentieverklaring) als hun behoefte aan woonruimte 
dringend noodzakelijk is, bijvoorbeeld als er sprake van een medische situatie is, of als de 
woningzoekenden economisch of maatschappelijk gebonden zijn aan een gemeente. Van 
economisch of maatschappelijk gebonden zijn aan een gemeente kan sprake zijn bij personen met 
bepaalde beroepen, zoals leraren, verpleegkundigen en politieagenten. 

Daarnaast kan de gemeente in de huisvestingsverordening regels opnemen over de vergunning 
voor het onttrekken, samenvoegen, omzetten of verbouwen van een woningruimte. Deze 
vergunning is bijvoorbeeld nodig als de woning wordt gesloopt of als de woning voor andere doelen 
dan bewoning, zoals bij een winkel, zal worden gebruikt. Ook is deze vergunning nodig als er 
kamers in de woning verhuurd zullen worden.  

Ten slotte kan de gemeente in de huisvestingsverordening regels opnemen over de vergunning die 
een eigenaar bij de gemeente moet aanvragen voor het splitsen van appartementsrechten. Als de 
eigenaar van een gebouw het gebouw wil splitsen in appartements- of lidmaatschapsrechten dan 
moet de eigenaar hiervoor een vergunning aanvragen bij de gemeente. Het splitsen is nodig als de 
eigenaar de woningen in het gebouw apart wil verkopen. De splitsingsvergunning voor het splitsen 
in appartementsrechten gaat dus om het opdelen of verbouwen van een gebouw in meerdere 
woningen. 

Iemand die vanuit een andere gemeente naar de gemeente wil verhuizen kan hiervoor een 
huisvestingsvergunning nodig hebben. Of een urgentieverklaring aan willen vragen. De eigenaar 
van een pand die bij de gemeente een vergunning voor bijvoorbeeld het samenvoegen van een 
woningruimte of het splitsen van appartementsrechten wil aanvragen, kan ook buiten de gemeente 
wonen. De gemeente heeft daarom voor het verlenen, intrekken of weigeren van bovengenoemde 
vergunningen gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  
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Als er bij de gemeente een (vergunning)aanvraag binnen komt, dan controleert de gemeente de 
naam en adresgegevens die in de aanvraag zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en 
stuurt een bevestiging van ontvangst van de aanvraag. De adrescontrole in de Basisregistratie 
Personen omvat ook een controle of de aanvrager daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het 
adres dat is opgegeven in de aanvraag. De gemeente controleert ook de leeftijd van de aanvrager 
en of de aanvrager onder curatele staat omdat in dat geval de aanvrager niet zelfstandig mag 
worden gedaan.  

Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vergunning toe te sturen.  

Verder wordt ook in de Basisregistratie Personen gecontroleerd of de aanvrager van een 
huisvestingsvergunning rechtmatig in Nederland verblijft. De gemeente kan gegevens van 
echtgenoot/geregistreerd partner, kinderen, ouders en huisgenoten van de aanvrager uit de 
Basisregistratie Personen opvragen om de huidige woonsituatie van de aanvrager van een 
huisvestingsvergunning of urgentieverklaring vast te stellen. De periode waarin de aanvrager in de 
gemeente of de regio rondom de gemeente of elders heeft gewoond kan de gemeente vaststellen 
met de huidige en vorige verblijfplaats uit de Basisregistratie Personen. Dat kan van belang zijn 
omdat de gemeente de maatschappelijke binding van de aanvrager met de gemeente of de regio 
wil vaststellen voordat een beslissing over een huisvestingsvergunning of voorrang kan worden 
genomen.  

Als er een huisvestingsvergunning is verleend, dan kan de gemeente een afnemersindicatie 
plaatsen bij de persoonslijst van de aanvrager zodat de gemeente op de hoogte blijft van een 
verhuizing of het overlijden van de vergunninghouder. Bij overlijden van de houder vervalt de 
vergunning. Als de aanvrager zich heeft gevestigd in de gemeente of de vergunning is ingetrokken, 
verwijdert de gemeente de geplaatste afnemersindicatie van de persoonslijst. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de vergunningaanvrager waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in de communicatie met 
de burger en gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties.  Ook 
controleert de gemeente de naam, geboortedatum en adres die door de aanvrager bij 
het doen van de aanvraag zijn opgegeven. Daarbij worden door de gemeente 
gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats gebruikt om eventueel 
verouderde adresgegevens uit de aanvraag in de Basisregistratie Personen te 
controleren. 

Aanschrijving 

Om een vergunningaanvrager of vergunninghouder aan te schrijven heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een vergunningaanvraag stop te zetten of een vergunning in te trekken. Ook kan 
worden voorkomen dat vergunningaanvrager of vergunninghouder na hun overlijden 
worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt, omdat de 
aanvraag van iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een aanvraag mag doen. Het gegeven 
“Indicatie gezag minderjarige” is noodzakelijk, omdat contact gezocht moet worden 
met de gezaghouder(s) als verzoeker minderjarig is. Aan de hand van het gegeven 
“geboortedatum” stelt de gemeente vast dat verzoeker minderjarig is. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om een huisvestingsvergunning te krijgen, moet iemand rechtmatig in Nederland 
verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst gegevens uit categorie 
04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de aanvrager überhaupt een verblijfstitel nodig 
heeft. Dit is niet het geval als de vergunningaanvrager een Nederlander is of wordt 
behandeld als Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente gegevens uit categorie 
10/60 Verblijfstitel om te bepalen of, en vanaf wanneer, er sprake is van rechtmatig 
verblijf. 

Verblijfplaatshistorie 

Met behulp van de adresgegevens (in Nederland en in het buitenland) uit categorie 
08 en 58, de gegevens “datum inschrijving in de gemeente”, datum aanvang 
adreshouding”, “datum adres buitenland” en “datum vestiging in Nederland” kan de 
gemeente bepalen hoe lang (en in welke periode) de aanvrager van een 
huisvestingsvergunning in de gemeente of de regio heeft gewoond. En hoe lang (en 
in welke periode) buiten de gemeente/regio en in het buitenland. 

Woonsituatie 
Gegevens uit categorie 02 Ouder1, 03 Ouder2, 05 Echtgenoot/geregistreerd partner 
en 09 Kind zijn nodig om de woonsituatie van de aanvrager van een 
huisvestingsvergunning of urgentieverklaring in beeld te krijgen. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

http://www.rvig.nl/
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Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan voornoemde 
gemeente terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de 
gemeente verstrekt gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen 
met de gemeente van inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte 
gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een 
huisvestingsvergunning of 
urgentieverklaring 

    

De houder van een 
huisvestingsvergunning of 
urgentieverklaring 

    

De aanvrager of houder van een 
vergunning wijziging woningvoorraad     

De aanvrager of houder van een 
vergunning splitsing 
appartementsrechten 

    
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1.6. Opkoopbescherming 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning voor de verhuur van een woonruimte 
als bedoeld in artikel 41, eerste lid en derde lid, van de Huisvestingswet 2014, zijn de gegevens uit 
de Basisregistratie Personen nodig.  

 
Beschrijving werkproces(sen) 
De opkoopbescherming zorgt ervoor dat in gewilde gebieden binnen de gemeente woningen niet 
zomaar kunnen worden opgekocht voor de verhuur. Op die manier blijven meer koopwoningen 
beschikbaar voor mensen die er zelf in gaan wonen. De gemeente kan ervoor kiezen om 
opkoopbescherming in te voeren in buurten waar schaarste is aan goedkope en middeldure 
koopwoningen of wanneer de leefbaarheid van een buurt onder druk staat door het opkopen van 
woningen voor de verhuur. In die buurten mogen bepaalde categorieën van woonruimte niet 
worden verhuurd binnen vier jaar na levering aan de eigenaar. De gemeente legt in de 
huisvestingsverordening vast in welke buurten en voor welke categorieën van woonruimte de 
opkoopbescherming wordt ingevoerd.  

De gemeente kan onder voorwaarden een vergunning verlenen zodat de eigenaar de woning toch 
mag verhuren. Dit geldt voor woningen die: 

- worden verhuurd aan een bloed- of aanverwant in de eerste of tweede graad, of  
- onderdeel uitmaken van winkel-, kantoor- of bedrijfsruimte, of 
- voor maximaal 12 maanden worden verhuurd, op voorwaarden dat de eigenaar voor 

minstens 12 maanden in de woning heeft gewoond.  

Een eigenaar van een woning in een buurt met opkoopbescherming kan bij de gemeente zo’n 
vergunning aanvragen. In de aanvraag neemt de eigenaar, naast de eigen gegevens, ook andere 
relevante informatie op. Bijvoorbeeld de gegevens van het familielid aan wie de eigenaar de woning 
wil verhuren. De gemeente controleert de gegevens van de aanvrager met behulp van gegevens uit 
de Basisregistratie Personen.  

De gemeente communiceert met de eigenaar over het toekennen, aanvragen van aanvullende 
informatie, het afwijzen of intrekken van de vergunning. Voor het schriftelijk contact met de 
eigenaar, bevraagt de gemeente actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen.  

Als de vergunningaanvrager de woning aan een bloed- of aanverwant wil verhuren, dan controleert 
de gemeente in de Basisregistratie Personen of het in de aanvraag opgenomen familielid inderdaad 
een bloed- of aanverwant in de eerste of tweede graad is. Hierbij kunnen meerdere stappen nodig 
zijn omdat de Basisregistratie Personen niet direct inzicht geeft in bijvoorbeeld broers of zussen. Er 
zal dan gecontroleerd moeten worden of eigenaar en huurder dezelfde ouders hebben. Hetzelfde 
speelt bijvoorbeeld bij verhuur aan een kind van een partner. Dan is het nodig om de partnerrelatie 
te controleren en vervolgens de kindgegevens van de echtgenoot/geregistreerd partner op te 
vragen.  

Als de vergunningaanvrager of de verwant niet zijn ingeschreven in de Basisregistratie Personen, 
moet de aanvrager informatie verstrekken waaruit het verwantschap blijkt.  
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de vergunningaanvrager waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in gegevensuitwisseling 
met de burger en andere (overheids)organisaties.   

Aanschrijving 

Om een vergunningaanvrager of een vergunninghouder aan te schrijven heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook een 
vergunningaanvrager die in het buitenland woont bij de gemeente een vergunning 
voor opkoopbescherming aan kan vragen of van de gemeente zo’n vergunning 
verleend kan krijgen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een vergunningaanvraag stop te zetten of een vergunning in te trekken. Ook kan 
worden voorkomen dat vergunningaanvrager of vergunninghouder na hun overlijden 
worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

Controleren bloed- of 
aanverwantschap 

Als de eigenaar/vergunningaanvrager een woning aan een bloed- of aanverwant wil 
verhuren, dan controleert de gemeente in de Basisregistratie Personen of er sprake is 
van bloed- of aanverwantschap in de eerste of tweede graad. Hiervoor zijn gegevens 
nodig uit categorie 01 Ouder1, 02 Ouder2, 05 Huwelijk/Geregistreerd partnerschap 
en categorie 09 Kind van de persoonslijst van eigenaar, de echtgenoot/geregistreerd 
partner van de eigenaar en/of een bloed- en aanverwanten van de eigenaar. 
Gegevens van de woningzoekende bloed- of aanverwant die zijn opgenomen in de 
vergunningaanvraag of de persoonslijst worden vergeleken met gegevens van de 
persoonslijst van de eigenaar of de echtgenoot of geregistreerd partner van de 
eigenaar om de familierelatie tussen de eigenaar en de woningzoekende vast te 
stellen.  
In onderstaande tabel is aangegeven voor welke (woningzoekende) bloed- of 
aanverwant (kolom1 woningzoekende) die de woning wil huren welke gegevens van 
wiens persoonslijst door de gemeente met elkaar worden vergeleken (kolom 
gegevens1 en gegevens2) om vast te stellen dat deze gegevens met elkaar 
overeenkomen en sprake is van bloed of aanverwantschap in de eerste of tweede 
graad. Bijvoorbeeld als het kind van de eigenaar de woning wil huren, dan worden de 
gegevens van dit kind uit de vergunningaanvraag vergeleken met de gegevens uit 
categorie 09 kind van de persoonslijst van de eigenaar. Of als een broer of zus van 
de eigenaar de woning wil huren, dan wordt gekeken of de gegevens uit categorie 
02/03 ouder1/2 op de persoonslijst van deze broer/zus en op de persoonslijst van de 
eigenaar hetzelfde zijn. 

http://www.rvig.nl/
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Woningzoekende Gegevens 1 Gegevens 2 

Ouder eigenaar 

 

Gegevens woningzoekende ouder(s) in de 
aanvraag 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst eigenaar 

Kind eigenaar 

 

Gegevens woningzoekend kind in de 
aanvraag 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst eigenaar 

Grootouder eigenaar 

 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst woningzoekende grootouder 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst eigenaar 

Kleinkind eigenaar 

 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst woningzoekend kleinkind 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst eigenaar 

Broer of zus eigenaar 

 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst woningzoekende broer/zus 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst eigenaar 

Schoonzoon/dochter eigenaar 

 

Gegevens categorie 05 (huwelijk/gp) van 
de  persoonslijst woningzoekende 
schoonzoon/dochter 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst echtgenoot/gereg. partner 
van de eigenaar 

Schoonouder eigenaar 

 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst woningzoekende 
schoonouder 

Gegevens categorie 05 (huwelijk/gp) van 
de persoonslijst van de eigenaar 

Grootouder partner eigenaar 

 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst woningzoekende grootouder 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst echtgenoot/gereg. partner 
van de eigenaar 

Kind partner eigenaar 

 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) 
persoonslijst woningzoekend kind 

Gegevens categorie 05 (huwelijk/gp) van 
de persoonslijst eigenaar 

Kleinkind partner eigenaar 

 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) van de 
persoonslijst woningzoekend kleinkind 

Gegevens categorie 09 (kind) van de 
persoonslijst echtgenoot/gereg. partner 
van de eigenaar 

Zwager/schoonzus eigenaar 

 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) 
persoonslijst woningzoekende 
zwager/schoonzus 

Gegevens categorie 02/03 (ouders) 
persoonslijst echtgenoot/gereg. partner 
van de eigenaar 

 
Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De eigenaar van een woning in een 
gebied met opkoopbescherming die 
een vergunning voor verhuur 
aanvraagt of houder is van zo'n 
vergunning 

    

De echtgenoot/geregistreerd partner 
van de eigenaar     

De grootouder van de eigenaar     

De broer of zus of het kleinkind van de 
eigenaar     

De echtgenoot of geregistreerd partner 
van het kind van de eigenaar     
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1.7. Omgevingsvergunningen, -meldingen en -ontheffingen 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

- Het verlenen, intrekken of weigeren van een vergunning door de gemeente op grond van 
artikel 5.8 van de Omgevingswet voor een van de activiteiten zoals bedoeld in artikel 5.1, 
eerste lid onder a tot en met c, en het tweede lid, onder a, van de Omgevingswet. 

- Het melden van het gebruik van een bouwwerk als bedoeld in artikel 6.7 van het Besluit 
bouwwerken leefomgeving bij de gemeente als bedoeld in artikel 2.2, eerste lid, van het 
Besluit bouwwerken leefomgeving.  

- Het verlenen van een ontheffing door de gemeente voor het verbranden van huishoudelijke 
afvalstoffen, voor zover het geen gevaarlijke stoffen betreft, als bedoeld in artikel 10.63, 
eerste lid, van de Wet Milieubeheer. 

Beschrijving werkproces(sen) 
Elke gemeente is verplicht om voor het grondgebied van de gemeente één omgevingsplan vast te 
stellen. In het omgevingsplan is ook bepaald of voor activiteiten een omgevingsvergunning nodig 
is. Het gaat dan om activiteiten in de fysieke leefomgeving zoals op het gebied van bouwen, 
ruimtelijke ordening, monumenten, kappen, milieu, natuur en water. Bijvoorbeeld een 
bouwactiviteit, een rijksmonumentenactiviteit of een ontgrondingsactiviteit. 

Een ontheffing voor het verbranden van afvalstoffen in de open lucht (verder te noemen 
ontheffing) geeft toestemming voor het verbranden van bepaalde afvalstoffen. Het is namelijk 
verboden om afvalstoffen te verbranden in de open lucht, maar de gemeente kan in een aantal 
gevallen een uitzondering maken. Bijvoorbeeld voor kampuren ten behoeve van bijzondere 
evenementen, zoals scoutingactiviteiten, vreugdevuren in het kader van feestelijkheden of voor 
snoeihout en takkenhout buiten de bebouwde kom. 

Wanneer iemand die niet in de gemeente woont een omgevingsvergunning of een ontheffing bij de 
gemeente aanvraagt, dan controleert de gemeente de naam en adresgegevens die in de aanvraag 
zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en stuurt een bevestiging van ontvangst van de 
aanvraag. De adrescontrole in de Basisregistratie Personen omvat ook een controle of de 
aanvrager daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het adres dat is opgegeven in de aanvraag. 
Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vergunning/ ontheffing toe te sturen.  

Nadat de een omgevingsvergunning is verleend, kan de gemeente een afnemersindicatie plaatsen 
bij de persoonslijst van de vergunninghouder zodat de gemeente tijdens de looptijd van de 
omgevingsvergunning op de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden van de 
vergunninghouder. Bij overlijden van de vergunninghouder vervalt de vergunning. De actuele 
naam- en adresgegevens kan de gemeente tijdens de looptijd van de vergunning gebruiken om de 
vergunninghouder aan te schrijven. Bijvoorbeeld als de gemeente tussentijds beslist om de 
omgevingsvergunning in te trekken. De gemeente stuurt per aangetekende post een voornemen 
tot intrekking naar de vergunninghouder.  

Na het delen van het voornemen, en het (als door de vergunninghouder gewenst) horen van de 
vergunninghouder of zijn gemachtigde, stuurt de gemeente het intrekkingsbesluit toe aan de 
vergunninghouderhouder. De vergunninghouder kan bezwaar en beroep aantekenen tegen de 
beslissing van de gemeente. 

 
Als de vergunninghouder verhuist en in een andere gemeente komt wonen of als de vergunning 
verloopt, vervalt of wordt ingetrokken, verwijdert de gemeente de geplaatste afnemersindicatie 
van de persoonslijst van de (ex)vergunninghouder. 
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Vanwege de korte looptijd van de ontheffing mag de gemeente na het verlenen van de ontheffing 
(indien noodzakelijk) alleen op verzoek gegevens uit de Basisregistratie Personen opvragen.  

Door het melden van het gebruik van een bouwwerk wordt de gemeente op de hoogte gesteld dat 
een gebouw in gebruik wordt genomen. De gemeente kan dan gaan controleren of het gebruik van 
het bouwwerk voldoet aan de regels vastgelegd voor veiligheid, gezondheid, bruikbaarheid, 
energiezuinigheid en milieu in het Besluit bouwwerken leefomgeving. Deze controle kan 
plaatsvinden voordat het bouwwerk in gebruik wordt genomen, maar ook daarna.  

De gemeente controleert de naam en adresgegevens die in de melding zijn opgenomen in de 
Basisregistratie Personen en stuurt een bevestiging van ontvangst van melding.  
 

Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de aanvrager van een vergunning of een 
ontheffing of een melder waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat 
gebruiken in communicatie met de burger en gegevensuitwisseling met andere 
(overheids)organisaties.  Ook controleert de gemeente de naam, geboortedatum en 
adres die door de melder bij het doen de aanvraag of melding zijn opgegeven. 
Daarbij worden door de gemeente gegevens uit de historische categorie 58 
Verblijfplaats gebruikt om eventueel verouderde adresgegevens uit de aanvraag of 
melding in de Basisregistratie Personen te controleren. 

Aanschrijving 

Om de vergunninghouder/aanvrager, de aanvrager/houder van een ontheffing of een 
melder aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. 
Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. 
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een aanvrager, houder of 
melder ook in het buitenland kan wonen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een aanvraag stop te zetten of een vergunning of ontheffing in te trekken. Ook 
kan worden voorkomen dat een aanvrager, houder of melder na hun overlijden wordt 
aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt omdat de 
aanvraag van een iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een aanvraag mag doen. 

 

  

http://www.rvig.nl/
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Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een 
omgevingsvergunning     

De houder van een 
omgevingsvergunning 

    

De aanvrager of houder van een 
ontheffing verbranden huishoudelijk 
afval 

    

De melder gebruik van een bouwwerk     
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1.8. Vergunningen, vrijstellingen, ontheffingen en meldingen op grond van 
een gemeentelijke verordening 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘APV’. 
 

 
Taakomschrijving 
Voor het verlenen, intrekken of weigeren van vergunningen, ontheffingen, vrijstellingen en het in 
ontvangst nemen van meldingen op grond van een gemeentelijke verordening die de gemeente op 
grond van artikel 147 en artikel 149 van de Gemeentewet heeft vastgesteld, zijn de gegevens uit 
de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De gemeente heeft de bevoegdheid om in een verordening te bepalen dat voor bepaalde 
handelingen of rechten een vergunning, vrijstelling of ontheffing van de gemeente nodig is. Hierbij 
kan men denken aan marktstandplaatsvergunningen, ventvergunningen of 
exploitatievergunningen. Daarnaast kan de gemeente iemand verplichten om bepaalde zaken of 
voorgenomen activiteiten vooraf aan de gemeente te melden. Bijvoorbeeld betogingen op openbare 
plaatsen. Aanvragen voor vergunningen, vrijstellingen of ontheffingen of meldingen kunnen ook 
worden gedaan door personen die niet in de gemeente wonen. De gemeente heeft daarom 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Wanneer iemand die niet in de gemeente woont een vergunning, vrijstelling of een ontheffing bij de 
gemeente aanvraagt, dan controleert de gemeente de naam en adresgegevens die in de aanvraag 
zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en stuurt een bevestiging van ontvangst van de 
aanvraag. De adrescontrole in de Basisregistratie Personen omvat ook een controle of de aanvrager 
daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het adres dat is opgegeven in de aanvraag. Om in 
aanmerking te komen voor vergunningen of ontheffingen die betrekking hebben op standplaatsen, 
markten, venten, collecteren, evenementen of beroepsmatige dan wel bedrijfsmatige activiteiten 
moet de aanvrager rechtmatig in Nederland verblijven. De gemeente controleert dit met behulp 
van gegevens uit de Basisregistratie Personen.  

Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vergunning, vrijstelling of ontheffing toe te sturen.  

Nadat de een vergunning, vrijstelling of ontheffing is verleend, kan de gemeente een 
afnemersindicatie plaatsen bij de persoonslijst van de houder zodat de gemeente tijdens de looptijd 
van de vergunning, vrijstelling of ontheffing op de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden 
van de houder. Bij overlijden van de houder vervalt over het algemeen de vergunning, vrijstelling 
of ontheffing. De actuele naam- en adresgegevens kan de gemeente tijdens de looptijd van de 
vergunning, vrijstelling of ontheffing gebruiken om de houder aan te schrijven. Bijvoorbeeld als de 
gemeente tussentijds beslist om de vergunning, vrijstelling of ontheffing in te trekken. De 
gemeente stuurt per aangetekende post een voornemen tot intrekking naar de houder.  

Na het delen van het voornemen, en het (als door de houder gewenst) horen van de houder of zijn 
gemachtigde, stuurt de gemeente het intrekkingsbesluit toe aan de houder. De houder kan bezwaar 
en beroep aantekenen tegen de beslissing van de gemeente. 

Als de houder verhuist en in de gemeente komt wonen of als de vergunning, vrijstelling of 
ontheffing verloopt, vervalt of wordt ingetrokken, verwijdert de gemeente de geplaatste 
afnemersindicatie van de persoonslijst van de houder. 

Als aan de gemeente een melding gedaan wordt, dan controleert de gemeente de naam en 
adresgegevens die in de melding zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen en stuurt een 
bevestiging van ontvangst van melding. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de aanvrager van een vergunning, 
vrijstelling of ontheffing of de melder waarvan de gemeente de gegevens gaat 
verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de burger en 
gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties.  Ook controleert de 
gemeente de naam, geboortedatum en adres die door de aanvrager of melder bij het 
doen de aanvraag of melding zijn opgegeven. Daarbij worden door de gemeente 
gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats gebruikt om eventueel 
verouderde adresgegevens uit de aanvraag of melding in de Basisregistratie 
Personen te controleren. 

Aanschrijving 

Om de aanvrager of houder van een vergunning, vrijstelling of ontheffing of een 
melder aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. 
Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. Voor het actuele adres krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. Ook buitenlandse adresgegevens worden 
verstrekt omdat een aanvrager, houder of melder ook in het buitenland kan wonen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een aanvraag stop te zetten of een vergunning, vrijstelling of ontheffing in te 
trekken. Ook kan worden voorkomen dat een aanvrager, houder of melder na hun 
overlijden wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt omdat de 
aanvraag van een iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een aanvraag mag doen. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om bepaalde vergunningen of ontheffingen te krijgen, moet iemand rechtmatig in 
Nederland verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst gegevens uit 
categorie 04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de aanvrager een verblijfstitel nodig 
heeft. Dit is niet het geval als de aanvrager van een vergunning of ontheffing een 
Nederlander is of wordt behandeld als Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 10/60 Verblijfstitel om te bepalen of, en vanaf wanneer, er 
sprake is van rechtmatig verblijf. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 
 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een vergunning, 
vrijstelling of ontheffing op grond van 
een gemeentelijke verordening 

    

De houder van een vergunning, 
vrijstelling of ontheffing op grond van 
een gemeentelijke verordening 

    

De melder van een zaak of activiteit op 
grond van een gemeentelijke 
verordening 

    
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1.9. Vrijstellingen of ontheffingen winkeltijden 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Winkeltijden’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het verlenen, intrekken of weigeren van een vrijstelling of een ontheffing als bedoeld in artikel 
3 van de Winkeltijdenwet van de in artikel 2 van de Winkeltijdenwet vervatte verboden, zijn de 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Op grond van artikel 2, eerste lid, van de Winkeltijdenwet is het verboden een winkel voor het 
publiek geopend te hebben op werkdagen voor 6 uur in de ochtend en na 10 uur in de avonds, op 
zondagen en (christelijke) feestdagen. Daarnaast bepaalt het tweede lid van artikel 2 van de 
Winkelwet dat het verboden is op bovengenoemde dagen en tijden in de uitoefening van een 
bedrijf, anders dan in een winkel, goederen te koop aan te bieden of te verkopen aan en in 
rechtstreekse aanraking met particulieren.  

Een winkelier die een winkel wil openen op een dag of een tijdstip dat de winkel wettelijk gezien 
dicht moet zijn, moet bij de gemeente een ontheffing of vrijstelling aanvragen. De winkelier hoeft 
niet in de gemeente te wonen. Daarom heeft de gemeente voor een goede beoordeling van zo’n 
verzoek voor vrijstelling of een ontheffing gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Als de gemeente een verzoek tot ontheffing of vrijstelling winkeltijden binnen krijgt, controleert de 
gemeente de naam en adresgegevens die in de aanvraag zijn opgenomen in de Basisregistratie 
Personen en stuurt een bevestiging van ontvangst van de aanvraag. De adrescontrole in de 
Basisregistratie Personen omvat ook een controle of de aanvrager daadwerkelijk staat/stond 
ingeschreven op het adres dat is opgegeven in de aanvraag. De gemeente controleert ook of de 
aanvrager onder curatele staat omdat in dat geval de aanvraag niet zelfstandig gedaan mag 
worden.  

Bij de behandeling van de aanvraag zijn er verschillende momenten waarop de gemeente de 
aanvrager aanschrijft met behulp van actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Bijvoorbeeld om aanvullende gegevens op te vragen. Of om het besluit tot verlening of 
weigering van de vrijstelling of ontheffing toe te sturen.  

Nadat de vrijstelling of ontheffing is verleend kan de gemeente een afnemersindicatie plaatsen bij 
de persoonslijst van de houder van de vrijstelling of ontheffing zodat de gemeente tijdens de 
looptijd van de vergunning op de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden van de 
vergunninghouder. Bij overlijden van de vergunninghouder vervalt de vrijstelling of ontheffing.  

De actuele naam- en adresgegevens kan de gemeente tijdens de looptijd van de vergunning 
gebruiken om de vergunninghouder aan te schrijven. Bijvoorbeeld als de gemeente tussentijds 
beslist om de vrijstelling of ontheffing in te trekken (artikel 30f Wok.  De gemeente stuurt voor de 
intrekking per aangetekende post een voornemen tot intrekking naar de houder van de vrijstelling 
of ontheffing. Na het delen van het voornemen, en het (indien door de houder van de vrijstelling of 
ontheffing gewenst) horen van de houder of zijn gemachtigde, stuurt de gemeente het 
intrekkingsbesluit toe aan de houder van de vrijstelling of de ontheffing. De houder kan bezwaar en 
beroep aantekenen tegen de beslissing van de gemeente. 

Als de houder van de vrijstelling of ontheffing verhuist en in de gemeente komt wonen of als de 
vrijstelling of ontheffing verloopt, vervalt of wordt ingetrokken verwijdert de gemeente de 
geplaatste afnemersindicatie van de persoonslijst van de houder van de vrijstelling of ontheffing. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren.  Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de aanvrager van de ontheffing of 
vrijstelling waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in 
de communicatie met de burger en de gegevensuitwisseling andere 
(overheids)organisaties.  Ook controleert de gemeente de naam, geboortedatum en 
adres die door de aanvrager bij het doen van de aanvraag zijn opgegeven. Daarbij 
worden door de gemeente gegevens uit de historische categorie 58 Verblijfplaats 
gebruikt om eventueel verouderde adresgegevens uit de aanvraag in de 
Basisregistratie Personen te controleren. 

Aanschrijven 

Om een aanvrager/houder van een ontheffing of vrijstelling aan te schrijven heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook een winkelier die in 
het buitenland woont bij de gemeente een vrijstelling of ontheffing aan kan vragen of 
van de gemeente zo’ n vrijstelling of ontheffing verleend kan krijgen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een aanvraag stop te zetten of een vrijstelling of ontheffing in te trekken. Ook 
kan worden voorkomen dat de aanvrager/houder van een ontheffing/vrijstelling na 
hun overlijden wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt omdat de 
aanvraag van een iemand die onder curatele staat niet in behandeling kan worden 
genomen omdat deze niet zelfstandig een aanvraag mag doen. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

  

http://www.rvig.nl/


Pagina 29 van 95 
 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De aanvrager van een vrijstelling of 
ontheffing winkeltijden     

De houder van een vrijstelling of 
ontheffing winkeltijden 

    
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1.10. Controle geldigheid gehandicaptenparkeerkaart 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Gehandicaptenparkeerkaart’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het controleren van de geldigheid van een door de gemeente afgegeven 
gehandicaptenparkeerkaart zoals bedoeld in artikel 49 jo. artikel 53, eerste lid, onder d, en het 
toezien op het inleveren van een ongeldige gehandicaptenparkeerkaart als bedoeld in artikel 54 
van het Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer, zijn de gegevens uit de 
Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De gemeente is verantwoordelijk voor de verstrekking van gehandicaptenparkeerkaarten aan 
ingezetenen van hun gemeente. De gemeente controleert daarbij of een 
gehandicaptenparkeerkaart nog geldig zijn. De kaart verliest bijvoorbeeld zijn geldigheid door het 
verstrijken van de geldigheidsduur, door de afgifte van een nieuwe gehandicaptenparkeerkaart of, 
door het overlijden van de houder. In deze gevallen verklaart de gemeente de parkeerkaart 
ongeldig en kan die niet meer worden gebruikt. Kaarten die hun geldigheid hebben verloren 
moeten zo snel mogelijk worden ingeleverd bij de gemeente die de kaart heeft uitgegeven.  

De gemeente blijft dus verantwoordelijk voor de gehandicaptenparkeerkaarten die door de 
gemeente is uitgegeven, ook als de houder van een parkeerkaart verhuist naar een andere 
gemeente. Daarom heeft de gemeente gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen.  

De gemeente kan een afnemersindicatie plaatsen bij de persoonslijst van een houder van een nog 
geldige gehandicapte parkeerkaart die naar een andere gemeente verhuist. Op die manier blijft de 
gemeente op de hoogte van verhuizingen of het overlijden van de houder. Bij het verstrijken van de 
geldigheidsduur van de kaart kan de gemeente de houder aanschrijven om de houder te wijzen op 
het feit dat de gehandicaptenparkeerkaart moet worden ingeleverd. Bij overlijden van de houder 
kan de gemeente een brief sturen naar het adres van de overledene om nabestaanden te vertellen 
dat zij de kaart bij de gemeente moeten inleveren.   
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
betrokkene te controleren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van 
vergewissen dat het Burgerservicenummer betrekking heeft op betrokkene waarvan 
de gemeente de gegevens gaat verwerken. 

Aanschrijven 

Om een houder van een gehandicaptenparkeerkaart aan te schrijven over het 
inleveren van een ongeldige kaart heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Deze gegevens kunnen ook gebruikt worden om na overlijden van de houder van de 
gehandicaptenparkeerplaats de nabestaanden aan te schrijven op het adres van de 
overledene. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt zodat hierna de 
nabestaanden op de hoogte kunnen worden gesteld dat zij de kaart moeten 
inleveren. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De houder van een 
gehandicaptenparkeerkaart die door de 
gemeente is uitgegeven 

    
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1.11. Handhaving, toezicht en opsporing 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig:  

- De uitvoering van toezichts- en handhavingstaken op de naleving van wet- en regelgeving 
waarmee de toezichthouders van de gemeente als bedoeld in artikel 5:11 van de Algemene 
wet bestuursrecht zijn belast. 

- De opsporing van strafbare feiten door de gemeentelijke opsporingsambtenaren als 
bedoeld in artikel 142, eerste lid, onder a tot en met c, van het Wetboek van Strafvordering 

Beschrijving werkproces(sen) 
Om de leefbaarheid en veiligheid binnen de gemeente te borgen ziet de gemeente erop toe dat 
binnen de gemeente door iedereen de regels worden nageleefd. Hierbij valt bijvoorbeeld te denken 
aan het bewaren van de openbare orde. Maar ook het zorgen dat een vergunninghouder zich aan 
de voorwaarden van de afgegeven vergunning houdt. 

De gemeente kan hiervoor bestuursrechtelijke handhaving (toezicht en bestuursrechtelijke 
sancties) of strafrechtelijke handhaving (opsporing en strafrechtelijke sancties) inzetten. Omdat 
ook personen die niet in de gemeente wonen betrokken kunnen zijn bij de handhavingstaken van 
de gemeente, heeft de gemeente gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen.  

Gemeentelijke toezichthouders voeren regelmatig controles uit. Het toezicht kan tot resultaat 
hebben dat de wettelijke voorschriften zonder de inzet van verdere sanctiemiddelen worden 
nageleefd. Het toezicht omvat een breed scala van activiteiten, vaak ook in voorlichtende en 
adviserende zin. Daardoor kan al in een vroeg stadium worden voorkomen dat een met de regels 
strijdige situatie ontstaat. Als dit alles geen effect heeft, dan loopt het toezicht in de regel uit op 
het gebruik van handhavingsmiddelen zoals bijvoorbeeld bestuursdwang, dwangsom of een 
bestuurlijke boete.  

Deze bestuursrechtelijke handhavingsmiddelen kunnen worden gebruikt om een overtreding te 
beëindigen en de situatie zo snel mogelijk te herstellen of om te voorkomen dat de overtreding 
opnieuw wordt begaan. Daarnaast kan de bestuursrechtelijke sanctie, zoals de bestuurlijke boete, 
worden gebruikt om de overtreder te bestraffen. De toezichthouders van de gemeente zijn 
verantwoordelijk voor de uitvoering van de bestuursrechtelijke handhaving binnen een gemeente. 
Dit wordt geregeld in artikel 5:11 van de Algemene wet bestuursrecht (Awb), in combinatie met 
specifieke wet- en regelgeving waarin de toezichthouders worden aangewezen. Daarnaast wordt in 
hoofdstuk 5 van de Awb bepaald welke bevoegdheden deze toezichthouders hebben en welke 
sancties zij kunnen opleggen.  

De gemeente heeft gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig om voor de toezichtstaken 
iemands identiteit te controleren. Voor toezicht kan het ook nodig zijn om personen te kunnen 
bereiken. Bijvoorbeeld om een verklaring op te nemen. Hiervoor heeft de gemeente naam- en 
adresgegevens nodig. Ook van personen die tijdelijk in Nederland verblijven en als niet-ingezetene 
met een tijdelijk verblijfadres in de Basisregistratie Personen staan ingeschreven. Deze personen 
zijn niet in de lokale Basisregistratie Personen van de gemeente ingeschreven, maar hun gegevens 
zijn wel opgenomen in de Basisregistratie Personen. De gemeente kan daarom ook gebruik maken 
van de contactgegevens (e-mailadres en telefoonnummer) die van deze niet-ingezetenen in de 
Basisregistratie Personen zijn opgenomen.  

Voor toezicht kan het nodig zijn om te weten wie (of hoeveel personen) er op een adres in de 
gemeente wonen. Bijvoorbeeld voor controles brandveiligheid of de aanpak van woonoverlast. Op 
het adres kunnen ook niet-ingezetenen hun tijdelijk verblijfadres hebben. De gemeente kan 
daarom gegevens van personen uit de Basisregistratie Personen opvragen van alle personen die 
met hetzelfde tijdelijk verblijfadres in de Basisregistratie Personen zijn ingeschreven.  
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Voor het aanschrijven van personen, bijvoorbeeld voor het toesturen van een waarschuwing of 
beschikkingen die een bestuursrechtelijke sanctie opleggen zoals bestuursdwang, dwangsom of een 
boete, heeft de gemeente actuele naam- en adresgegevens (waaronder ook tijdelijk 
verblijfadressen) nodig uit de Basisregistratie Personen. 

De strafrechtelijke handhaving door de gemeente wordt uitgevoerd door buitengewoon 
opsporingsambtenaren. Een buitengewoon opsporingsambtenaar (boa) is een ambtenaar met een 
specifieke opsporingsbevoegdheid. Dat houdt onder andere in dat de boa, als er een redelijk 
vermoeden is dat er een strafbaar feit is gepleegd, mag onderzoeken of dit het geval is.  

Boa’s worden aangesteld om in een bepaald domein, zoals openbare ruimte, onderwijs of werk, 
inkomen en zorg, strafbare feiten opsporen. Zij mogen (binnen dat domein en hun vastgestelde 
takenpakket) verdachten aanhouden, iemands identiteit controleren, processen-verbaal opmaken 
en boetes uitschrijven. Gemeentelijke boa’s hebben bijvoorbeeld gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig om een persoon te identificeren, om een proces-verbaal op te stellen en om een 
boete naar het actuele adres van een overtreder te sturen. De boa’s kunnen ook, als het 
vermoeden van een strafbaar feit samenhangt met een bepaald adres, gegevens van de inwoners 
van dat adres uit de Basisregistratie Personen opvragen.   

Categorie 16/66 en 17 
De verstrekking van de gegevens uit categorie 16/66 (Tijdelijk Verblijfadres) en categorie 17 
(Contactgegevens) van niet-ingezetenen zal pas plaatsvinden op het moment dat de gemeente 
technisch klaar is en deze gegevens door RvIG in de autorisatietabelregel van de gemeente zijn 
opgenomen. RvIG bepaalt dat moment in overleg met de gemeente.  
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op degene die betrokken is bij toezicht, 
opsporingsonderzoek of degene die een boete of ander sanctiemiddel krijgt opgelegd. 
In sommige gevallen zijn historische adresgegevens uit categorie 58 nodig om de 
juiste persoon te identificeren. “Datum aanvang adreshouding” en “Datum adres 
buitenland” zijn dan nodig om te bepalen in welke periode de persoon op een 
bepaald adres heeft gewoond. In verband met het binnentreden van een woning of 
als een adres bij een opsporingsonderzoek is betrokken, heeft de gemeente 
identificerende gegevens nodig van alle personen die op dat adres wonen.   

Aanschrijving 

Om iemand aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres 
nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook iemand die in het 
buitenland woont betrokken kan zijn bij toezicht of opsporing door de gemeente of 
een sanctiemiddel door de gemeente kan worden opgelegd. 

Geboorteplaats en geboorteland 
De gemeente mag de gegevens “geboorteplaats” en “geboorteland” uit de 
Basisregistratie Personen opvragen omdat deze nodig zijn voor het opmaken van een 
proces-verbaal. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit de loop van 
het onderzoek of de afhandeling van het opleggen van een sanctiemiddel kan 
veranderen. Ook moet voorkomen worden dat een overleden persoon door de 
gemeente wordt aangeschreven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Personen die tijdelijk in 
Nederland verblijven 

De gegevens uit categorie 16 zijn nodig om te kunnen bepalen welke niet-
ingezetenen binnen een gemeentegrens staan ingeschreven, op welk tijdelijk 
verblijfadres ze staan ingeschreven en sinds wanneer ze staan ingeschreven. De 
verstrekking van het gegeven 16.09.20 Datum inschrijving is nodig zodat de 
gemeente, wanneer wordt opgetreden bij geconstateerde overtredingen, kan 
beoordelen of de niet-ingezetene die op het moment van het gemeenteoptreden op 
een tijdelijk verblijfadres staat geregistreerd, ook op dat adres stond geregistreerd in 
de periode waarin de overtredingen werden geconstateerd.  
De gegevens uit categorie 66 zijn nodig om te kunnen vaststellen dat de gemeente 
de juiste niet-ingezetene aanschrijft/benadert bij de uitvoering van de toezichts- en 
handhavingstaken. Het is voor de gemeente noodzakelijk om te onderzoeken en vast 
te stellen of de betreffende persoon ook daadwerkelijk de persoon is geweest die op 
het moment van overtreding op een bepaald adres in de gemeente stond 
ingeschreven. Temeer daar het een vluchtig gegeven betreft is het voor de gemeente 
nodig om deze extra check te doen. 
De gegevens uit categorie 17 zijn nodig om via de e-mail en/of telefonisch met de 
niet-ingezetene contact op te nemen bij de uitvoering van de toezichts- en 
handhavingstaken.  
 
NB: De verstrekking van de gegevens uit categorie 16/66 tijdelijk verblijfadres en 
categorie 17 contactgegevens zal pas plaatsvinden op het moment dat de gemeente 
hiervoor technisch klaar is en de gegevens door RvIG in de autorisatietabelregel van 
de gemeente zijn opgenomen. RvIG bepaalt dat moment in overleg met de 
gemeente. 

Aanvullende gegevens voor de 
uitvoering van toezichtstaken 

Gemeenten kunnen, naast de gegevens die zijn opgenomen in de gegevensset voor 
de taak “toezicht”, voor de uitvoering van deze taak aanvullend andere gegevens 
opvragen uit de Basisregistratie Personen. Dit zijn gegevens die de gemeente op 
grond van haar autorisatiebesluit mag opvragen voor de taak waar het toezicht 
betrekking op heeft. Als er bijvoorbeeld toezicht wordt gehouden op een afgegeven 
vergunning waarvoor de gemeente gegevens over nationaliteit en verblijfstitel mag 
opvragen, dan mag de gemeente deze gegevens ook voor het toezicht opvragen en 
gebruiken. Er moet immers getoetst worden of (nog steeds) aan de voorwaarden 
voor vergunningverlening wordt voldaan. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die betrokken is bij de 
uitvoering van toezicht en/of 
bestuursrechtelijke handhaving door de 
gemeente 

    

Niet-ingezetene die betrokken is bij de 
uitvoering van toezicht en/of 
bestuursrechtelijke handhaving door de 
gemeente 

    

Persoon die betrokken is bij de 
opsporing strafbare feiten door de 
gemeente 

    

Persoon die een (strafrechtelijke) boete 
krijgt opgelegd en/of waarover proces-
verbaal wordt opgemaakt 

    
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1.12. Leerplicht 
 

Algemene taak 
 
Taakomschrijving 
Voor het horen van de verantwoordelijke personen, die het gezag uitoefenen over de jongere en 
met de feitelijk verzorging van de jongere zijn belast, en hen ertoe te bewegen hun verplichtingen 
na te komen als bedoeld in artikel 22, eerste lid, en artikel 2 van de Leerplichtwet 1969, zijn de 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De leerplichtambtenaren die zijn aangewezen door het college van B&W van de gemeente houden 
toezicht op naleving van de Leerplichtwet.  

In de Leerplichtwet is opgenomen dat kinderen tussen de 5 en 16 jaar leerplichtig zijn. In de 
leerplichtwet is ook vastgelegd dat ouders, voogden of verzorgers ervoor moeten zorgen dat hun 
kinderen bij een school staan ingeschreven en dat zij de school bezoeken.  

Als geconstateerd wordt dat zonder vrijstelling een leerplichtig kind niet op een school staat 
ingeschreven (absoluut schoolverzuim) of voor een lange periode zonder geldige reden lesweken 
heeft verzuimd (relatief schoolverzuim), stelt de leerplichtambtenaar een onderzoek in.  

Bij dit onderzoek moet de leerplichtambtenaar contact opnemen met de ouder(s), voogd of 
verzorger(s) van het kind en achterhalen wat de reden is voor het verzuim van het kind (het horen 
van de verantwoordelijke personen, artikel 22, eerste lid, Leerplichtwet 1969).  

Daarnaast moet de leerplichtambtenaar de ouder(s), voogd of verzorger(s) ertoe bewegen om hun 
verplichtingen op grond van de Leerplichtwet 1969 na te komen.  

De ouder(s), voogd of verzorger(s) van de leerplichtige kan in een andere gemeente ingeschreven 
staan dan de leerplichtige zelf. Als dat het geval is kan de leerplichtambtenaar van de gemeente de 
naam- en adresgegevens van deze ouder(s), voogd of verzorger(s) uit  de Basisregistratie 
Personen opvragen om ze aan te schrijven.  
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren.  Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de ouder, verzorger of voogd waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de 
burger en gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties.   

Aanschrijving 

Om ouders, voogden of verzorgers aan te schrijven heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een ouder, voogd of 
verzorger ook in het buitenland kan wonen. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat moet worden 
voorkomen dat ouders, verzorgers of voogden na hun overlijden worden 
aangeschreven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Ouder, voogd of verzorger van een 
leerplichtige die woont in de gemeente     
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1.13. Integriteitsbeoordelingen (Bibob) 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het zelf uitvoeren van onderzoek door het college van burgemeester en wethouders of de 
burgemeester als bedoeld in artikel 7a van de Wet bevordering integriteitsbeoordelingen door het 
openbaar bestuur naar feiten en omstandigheden zoals genoemd in artikel 3, tweede tot en met 
zesde lid, en artikel 9, tweede en derde lid, van de Wet bevordering integriteitsbeoordelingen door 
het openbaar bestuur, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De Wet bevordering integriteitsbeoordelingen door het openbaar bestuur (Wet Bibob) heeft als doel 
te voorkomen dat de overheid bij het verlenen van beschikkingen zoals vergunningen of subsidies, 
het gunnen van een overheidsopdracht of het aangaan van een vastgoedtransactie, onbedoeld 
criminele activiteiten faciliteert door bijvoorbeeld het verlenen van een vergunning of het 
verstrekken van een subsidie aan een malafide ondernemer. 

De Wet Bibob geeft daarom overheidsinstanties, zoals de gemeente, de mogelijkheid om de 
achtergrond van bedrijven en personen met wie zij zakendoen, te screenen. Hiervoor voert de 
gemeente een zogenaamd Bibob-onderzoek uit. De gemeente kan het onderzoek uitvoeren voordat 
een beschikking, zoals een vergunning, wordt verleend of voordat een opdracht wordt gegund of 
een vastgoedtransactie wordt afgerond. Gemeenten kunnen ook een Bibob-onderzoek uitvoeren 
wanneer zij interne of externe signalen krijgen waar een verdenking uit voortkomt. Het gaat dan in 
de meeste gevallen om al afgegeven beschikkingen, maar het kan soms ook gaan om al afgeronde 
aanbestedingen of vastgoedtransacties.  

Wanneer de gemeente een eigen Bibob-onderzoek uitvoert, wordt niet alleen de betrokkene 
(bijvoorbeeld aanvrager/houder beschikking, gegadigde voor een overheidsopdracht of 
vastgoedtransactie) zelf onderzocht, maar ook diens zakelijke relaties (artikel 3, vierde lid, onder c, 
van de Wet Bibob). Deze zakelijke relaties zijn bijvoorbeeld financiers, aandeelhouders of 
bestuurders. Zakelijke relaties kunnen ook verhulde relaties zijn, zoals de achterman bij een 
stromanconstructie.  

Als uit het Bibob-onderzoek blijkt dat er een risico is dat bijvoorbeeld een vergunning wordt 
misbruikt voor criminele doeleinden, dan kan de bevoegde overheidsinstantie de 
vergunningaanvraag weigeren of de verleende vergunning intrekken. 

Als de gemeente na het eigen Bibob-onderzoek nog twijfels heeft over de integriteit van de 
betrokkene of diens zakelijke omgeving, dan mag de gemeente advies aanvragen bij het Landelijk 
Bureau Bibob (LBB). Het LBB kan diepgaander onderzoek doen dan de gemeente, omdat het 
toegang heeft tot meer gesloten bronnen. 

Bij de start van een Bibob-onderzoek door de gemeente vult de betrokkene een Bibob-formulier in. 
In het formulier worden (onder meer) persoonsgegevens van de betrokkene zelf en zijn zakelijke 
relaties opgenomen.  De gemeenten controleert de in het formulier opgegeven zakelijke relaties 
ook op juistheid en volledigheid met behulp van bijvoorbeeld het Handelsregister van de Kamer van 
Koophandel, aandeelhoudersregister, koopovereenkomst of een organogram van het bedrijf.  

Deze gegevens van betrokkene en diens zakelijke relaties worden ter verificatie vergeleken met 
gegevens uit de Basisregistratie Personen. Daarbij gaat het om persoonsgegevens zoals de naam, 
het burgerservicenummer (BSN) en het adres van betrokkene. Na het verifiëren van deze 
gegevens, kunnen de gegevens worden gebruikt om informatie (zoals justitiële en politiegegevens) 
uit andere bronnen te bevragen.  

Een voorbeeld van het bevragen van een andere bron is een informatieverzoek bij de politie. De 
gemeente moet hiervoor een aantal gegevens delen met de politie, via een portaal. In dit portaal 
worden identificerende gegevens en adresgegevens van betrokkene gedeeld. Hier worden de in de 
Basisregistratie Personen geverifieerde gegevens voor gebruikt.  
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Als de gemeente een redelijk vermoeden heeft, op basis van een betrouwbaar signaal, dat sprake 
is van een “verhulde” zakelijke relatie, dan kan de gemeente dit ook onderzoeken. De Wet Bibob 
voorziet hierin door deze relaties als zakelijk samenwerkingsverband (artikel 3, vierde lid, onder c, 
van de Wet Bibob) te kwalificeren waarbij degene die in dat samenwerkingsverband tot betrokkene 
staat of heeft gestaan in het Bibob-onderzoek kan worden betrokken.   

Hiervan is bijvoorbeeld sprake als een (malafide) ondernemer een stroman inschakelt. Vaak is dat 
iemand uit de naaste omgeving van de ondernemer, zoals een huisgenoot of familielid. De 
gemeente mag daarom in dit soort gevallen gegevens opvragen van huisgenoten van de 
betrokkene (ad hoc adresvraag) en van familieleden van de betrokkenen als er een redelijk 
vermoeden bestaat dat sprake is van schijnbeheer waarbij een huisgenoot of familielid degene is 
die (mede) aan de touwtjes trekt in de onderneming.  

In gevallen waarin een gemeente niet zelfstandig tot een conclusie komt, kan de gemeente het LBB 
om advies vragen. De gemeente kan een advies aanvragen met aanvraagformulier. In het 
aanvraagformulier deelt de gemeente een aantal gegevens van de betrokkenen. Dit betreft de in de 
Basisregistratie Personen geverifieerde identificerende gegevens en adresgegevens. Aanvullend 
wordt de rol van de betrokkene in relatie tot het Bibob-onderzoek met het LBB gedeeld. Het LBB 
gaat niet verder waar het onderzoek van de gemeente ophoudt, maar start een volledig nieuw, 
eigen onderzoek. Het LBB heeft hiervoor een eigen autorisatie voor gegevensverstrekking uit de 
Basisregistratie Personen.  

Als de conclusie van het Bibob-onderzoek van de gemeente is dat er gevaar is dat onbedoeld 
criminele activiteiten worden gefaciliteerd (gevaarsconclusie), dan wordt dit door de gemeente 
geregistreerd in het Bibob-register met de in de Basisregistratie Personen geverifieerde 
persoonsgegevens. Met het Bibob-register kunnen overheidsorganen informatie uitwisselen over 
gevaar van misbruik van bijvoorbeeld vergunningen. De gemeente registreert ook (in de 
Basisregistratie Personen geverifieerde) gegevens over een melding van terugtrekking in het 
register. De gemeente doet zo’n melding als er een redelijk vermoeden bestaat dat de betrokkene 
zich heeft teruggetrokken uit de procedure vanwege het feit dat er een Bibob-onderzoek naar hem 
zou worden gedaan. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de betrokkene of diens (vermoedelijke) 
zakelijke relatie waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat 
gebruiken in de gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties. De 
gegevens worden ook gebruikt om andere informatiebronnen te bevragen tijdens het 
Bibob-onderzoek. Ook controleert de gemeente de naam, geboortedatum en adres 
die door betrokkene in het Bibob-formulier zijn opgegeven. Ook van de huisgenoten 
van betrokkene krijgt de gemeente (met een ad hoc adresvraag) een set 
identificerende gegevens verstrekt als door de gemeente wordt onderzocht of zij een 
zakelijk samenwerkingsverband met de betrokkene hebben. 

Traceren personen tijdens Bibob-
onderzoek 

De identificerende gegevens uit de categorieën 02 Ouder 1, 03 Ouder 2, 05 
Huwelijk/geregistreerd partnerschap en 09 Kind van de persoonslijst van betrokkene 
zijn noodzakelijk om naar de persoonslijsten van familieleden tot de derde graad te 
kunnen navigeren. Het komt namelijk regelmatig voor dat familieleden naar voren 
worden geschoven in een stromanconstructie. De familierelaties worden alleen 
vastgesteld als het vermoeden bestaat van schijnbeheer. De persoonslijsten van 
ouders, partner en kind kunnen rechtstreeks met de gegevens van de persoonslijst 
van betrokkene worden geraadpleegd. Voor broer, zus, grootouders en kleinkind is 
hiervoor een tussenstap via de persoonslijst van ouder(s) of kind(eren) nodig. Voor 
derdegraads familieleden zoals neven en nichten volgt er nog een derde stap. Uit de 
genoemde categorieën 02, 03, 05 en 09 worden de gegevens A-nummer, 
Burgerservicenummer, naam en geboortedatum voor dit doel verstrekt, van de 
persoonslijst van betrokkene en van de persoonslijst van de familieleden. 

Overlijden De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een Bibob-onderzoek naar betrokkene of een Bibob-relatie stop te zetten. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon naar wie een 
integriteitsonderzoek (Bibob) wordt 
ingesteld 

    

(vermoedelijk) Zakelijke relatie van 
een persoon naar wie een 
integriteitsonderzoek wordt ingesteld 

    

Familielid van een persoon naar wie 
een integriteitsonderzoek wordt 
ingesteld wiens gegevens nodig zijn om 
een zakelijke relatie van die persoon in 
de BRP te vinden. 

    
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1.14. Bezwaar, klachten en verzoeken 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Algemene taken’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het behandelen van een verzoek, klacht of bezwaar ingediend op grond van artikel 3 van de 
Wet hergebruik van overheidsinformatie, artikel 4.1 van de Wet open overheid, de artikelen 15 tot 
en met 22 van de Algemene verordening gegevensbescherming of artikel 1:5 of artikel 9:1 van de 
Algemene wet bestuursrecht, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Een verzoek, een klacht of bezwaar kan worden ingediend bij een andere gemeente dan de eigen 
gemeente. De gemeente die het verzoek, de klacht of het bezwaar heeft ontvangen, neemt deze in 
behandeling. Hiervoor zijn gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 

Ook iemand die buiten de gemeente woont heeft recht op informatie over wat de gemeente doet. 
Veel informatie van de gemeente is daarom openbaar, maar ook vrij te gebruiken en te 
verspreiden. Als iemand meer informatie wil opvragen, dan doet hij daarvoor een verzoek aan de 
gemeente. Bijvoorbeeld als hij wil nagaan hoeveel parkeervergunningen er zijn uitgegeven door 
een gemeente.  

Iemand kan ook een klacht indienen of bezwaar maken tegen een beslissing van de gemeente.  

Tenslotte kan iemand bezwaar maken tegen het feit dat de gemeente persoonsgegevens van die 
persoon verwerkt, een verzoek doen om minder persoonsgegevens te verwerken of een verzoek 
doen om deze gegevens in te zien. Ook kan iemand verzoeken om de persoonsgegevens die de 
gemeente van verwerkt te corrigeren of te verwijderen. Of om de eigen persoonsgegevens van de 
gemeente te ontvangen voor hergebruik of doorgifte aan een andere organisatie.  

Zodra de gemeente het verzoek, de klacht of het bezwaar heeft ontvangen, controleert de 
gemeente de persoonsgegevens die in het verzoek, de klacht of het bezwaar zijn opgenomen. Ook 
wil de gemeente de verzoeker, klager of de indiener van bezwaar laten weten dat het verzoek in 
goede orde is ontvangen en of het verzoek, de klacht of het bezwaar wel of niet in behandeling 
wordt genomen. Of dat er bijvoorbeeld aanvullende gegevens nodig zijn. In deze gevallen stuurt de 
gemeente de burger een brief. Ook kan de gemeente de beslissing op bezwaar of verzoek, de 
gevraagde informatie of een toelichting op de afhandeling per post versturen. De gemeente heeft 
hiervoor de actuele adres- en naamgegevens van de burger nodig uit de Basisregistratie Personen. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op degene die het verzoek, klacht of bezwaar 
indient waarvan de gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in 
communicatie met de burger.   

Aanschrijving 

Om degene die een verzoek, klacht of bezwaar heeft ingediend aan te schrijven heeft 
de gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen 
te stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel 
geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding 
naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code 
die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen 
naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) 
met de achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de 
gemeente ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd 
partner” en “geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook iemand die in het 
buitenland woont bij de gemeente een klacht, verzoek of bezwaar in kan dienen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt om te voorkomen dat 
een verzoeker of degene die een klacht of bezwaar heeft ingediend na hun overlijden 
worden aangeschreven. In de meeste gevallen zal ook de afhandeling van verzoek, 
klacht of bezwaar worden gestopt. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die een bezwaar, klacht of 
verzoek indient bij de gemeente     
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1.15. Verzoeken om archiefstukken 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Dispensatie niet-openbare archiefstukken’. 
 

 
Taakomschrijving 
Voor het behandelen van een verzoek tot raadpleging of gebruik van archiefbescheiden van de 
gemeente als bedoeld in artikel 17 van de Archiefwet 1995, zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Regels voor overheidsarchieven, waaronder die van de gemeenten, zijn vastgelegd in de Archiefwet 
1995. Volgens de Archiefwet 1995 horen archieven die na 20 jaar naar een archiefbewaarplaats 
van de gemeente zijn gebracht, openbaar te zijn. Iemand kan een verzoek doen aan de gemeente 
om een archiefstuk in te zien of te gebruiken. Van een verzoeker die buiten de gemeente woont 
heeft de gemeente de actuele naam- en adresgegevens uit de  Basisregistratie Personen nodig om 
de verzoeker aan te schrijven. Bijvoorbeeld om het besluit van de gemeente op het verzoek toe te 
sturen.  

Er zijn een aantal redenen om de openbaarheid van archiefstukken te beperken (artikel 15, eerste 
lid, van de Archiefwet 1995). Een van deze redenen is de bescherming van de persoonlijke 
levenssfeer. Er kunnen bijvoorbeeld bijzondere persoonsgegevens van iemand in het archiefstuk 
zijn opgenomen zoals ras of politieke gezindheid.  

Als een archiefstuk niet openbaar is, kan iemand door het indienen van een verzoek bij de 
gemeente toch onder een bepaalde voorwaarden inzage krijgen. De gemeente weegt hierbij af of 
het belang van de verzoeker om het archiefstuk in te zien of te gebruiken groter is dan het belang 
van beperking van de openbaarheid van het archiefstuk (artikel 15, derde lid, van de Archiefwet 
1995). Dit kan bijvoorbeeld het geval zijn als het inzien van het stuk noodzakelijk is voor juridisch 
bewijs.  

Als de openbaarheid van het archiefstuk is beperkt omdat er persoonsgegevens in voor komen, dan 
weegt de gemeente bij de behandeling van het verzoek het (privacy)belang van degene wiens 
gegevens in het archiefstuk zijn opgenomen af tegen het belang van de verzoeker. Daarbij is het 
nodig om te weten of degene wiens gegevens in het archiefstuk staan is overleden. Het belang van 
niet-openbaarmaking van het archiefstuk zal dan in het merendeel van de gevallen aanzienlijk zijn 
verminderd of zelfs niet meer bestaan. De gemeente controleert daarom in de Basisregistratie 
Personen of degene wiens gegevens in het archiefstuk zijn opgenomen nog in leven is. Als het om 
een persoon gaat die in een andere gemeente is ingeschreven heeft de gemeente hiervoor 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. De gemeente moet hierbij allereerst vaststellen of 
het om de juiste persoon gaat. Er kunnen bijvoorbeeld verouderde naam- en adresgegevens in het 
archiefstuk voor komen. Daarom mag de gemeente ook vroegere/vorige namen en adressen uit de 
Basisregistratie Personen opvragen om te bezien of deze overeen komen met de gegevens in het 
archiefstuk. Als de juiste persoon is gevonden controleert de gemeente met behulp van de 
Basisregistratie Personen of die persoon nog in leven is.   
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op persoon waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met die personen.  
 
Als de persoon van wie gegevens in het archiefstuk voorkomen van naam en/of adres 
is gewijzigd, kan in het archiefstuk de oude naam en/of adres van die persoon 
voorkomen. Om de persoon eenduidig te kunnen identificeren worden gegevens uit 
Categorie 51 “Persoon (historisch)” en Categorie 58 “Verblijfplaats (historisch)” 
verstrekt. Daarbij zijn ook de gegevens “datum aanvang adreshouding” en “datum 
adres buitenland” van belang omdat hiermee kan worden vastgesteld of de persoon 
op een bepaald adres woonde op het moment dat het archiefstuk werd opgesteld. 

Aanschrijving 

Om de verzoeker aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. 
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat de verzoeker ook in het 
buitenland kan wonen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” ten eerste verstrekt om te 
voorkomen dat een verzoeker na overlijden wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk kan 
zijn voor de nabestaanden. De tweede reden voor het verstrekken van het gegeven 
“datum overlijden” is dat vast moet worden gesteld of een persoon die in de 
archiefstukken voorkomt nog in leven is. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 
Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De verzoeker om een archiefstuk van 
de gemeente     

De persoon wiens gegevens zijn 
opgenomen in een niet-openbaar 
archiefstuk waarom is verzocht 

    
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1.16. Zakelijk gerechtigden 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het aanschrijven van personen die een zakelijk recht hebben op een onroerende zaak in de 
gemeente als bedoeld in Boek 3 en Boek 5 van het Burgerlijk Wetboek in verband met het 
uitvoeren van een taak door de gemeente op grond van de Omgevingswet, Woningwet, 
Huisvestingswet 2014, Opiumwet, Erfgoedwet, Monumentenwet, Gemeentewet, Wet bijzondere 
maatregelen grootstedelijke problematiek, Wegenverkeerswet, Wet milieubeheer, Waterwet, 
Wegenwet, Onteigeningswet of de Leegstandwet, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen 
nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De gemeente voert publieke taken uit waar soms onroerende zaken bij betrokken zijn. Voorbeelden 
van onroerende zaken zijn een huis, een bedrijfspand of een stuk grond.  

Personen kunnen een zakelijk recht hebben op onroerende zaken. Dat betekent dat iemand het 
recht heeft om de onroerende zaak op te eisen, te verkopen of te gebruiken. Zo heeft een eigenaar 
van een woning het zakelijke recht van eigendom op deze woning.  

Voor de uitvoering van wettelijke taken moet de gemeente personen met een zakelijk recht op 
onroerende zaken in de gemeente altijd kunnen aanschrijven. Ook als deze personen buiten de 
gemeente wonen waar de onroerende zaak zich bevindt. Hiervoor heeft de gemeente gegevens uit 
de Basisregistratie Personen nodig.  

De gemeente gebruikt de actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen om 
zakelijk gerechtigden aan te schrijven over bijvoorbeeld gewijzigd gemeentelijk beleid. Of over 
bepaalde ontwikkelingen die zich in de buurt van de onroerende zaak van de zakelijk gerechtigde 
plaatsvinden.  

Voor onteigeningsprocedures mag de gemeente een afnemersindicatie op de persoonslijst van de 
zakelijk gerechtigde plaatsen. Deze procedures duren in de regel wat langer en het is daarom nodig 
dat de gemeente op de hoogte blijft van verhuizingen of het overlijden van de zakelijk gerechtigde 
gedurende die periode. Als onteigeningsprocedure is afgerond of de zakelijk gerechtigde komt in de 
gemeente wonen, verwijdert de gemeente de afnemersindicatie van de persoonslijst van de 
zakelijk gerechtigde. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de zakelijk gerechtigde waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de 
zakelijk gerechtigde en gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties. 

Aanschrijving 

Om een zakelijk gerechtigde aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam 
en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de 
gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, 
“adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. 
“Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden 
aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de 
echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam 
van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de 
gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een zakelijk gerechtigde 
ook in het buitenland kan wonen.  
 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt om te voorkomen dat 
zakelijk gerechtigden na hun overlijden worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn 
voor de nabestaanden. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die een zakelijk recht heeft op 
een onroerende zaak in de gemeente 

    
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1.17. Erfpacht 
 

Algemene taak 
 
Taakomschrijving 
Voor het uitgeven van een erfpachtrecht op grond van een gemeentelijke verordening, die op grond 
van artikel 147 en 149 van de Gemeentewet door de gemeente is vastgesteld, zijn de gegevens uit 
de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Voor het uitvoeren van een actief grondbeleid kan de gemeente grond uitgeven in erfpacht. Grond 
die is uitgegeven in erfpacht blijft eigendom van de gemeente. De koper van een recht van 
erfpacht krijgt alleen het gebruiksrecht van de grond en het pand. Erfpacht wordt ingezet door 
middel van het sluiten van een erfpachtovereenkomst tussen de gemeente en de erfpachter. De 
koper betaalt de gemeente voor het gebruik van de grond door betaling van een canon. De 
gemeente beheert de uitgegeven erfpachtrechten. 

Voor een juiste uitvoering van de erfpachttaak is het noodzakelijk dat de gemeente beschikt over 
de juiste en actuele gegevens van erfpachters. Voor erfpachters die niet in de gemeente wonen, 
heeft de gemeente gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen. 

De gemeente kan de eigen afnemersindicatie op de persoonslijst van de erfpachter plaatsen, zodat 
de gemeente op de hoogte blijft van verhuizingen of het overlijden van een erfpachter.  Op deze 
manier beschikt de gemeente altijd over de actuele persoonsgegevens van de erfpachter. In het 
geval dat de erfpachter is overleden, de woning heeft verkocht en/of naar de gemeente is verhuisd, 
verwijdert de gemeente de geplaatste afnemersindicatie.  

De gemeente gebruikt de actuele naam- en adresgegevens uit de  Basisregistratie Personen om de 
erfpachter op verschillende momenten te informeren. Bijvoorbeeld op het moment van aangaan, 
verlengen, herzien of beëindigen van het erfpachtcontract. De erfpachter ontvangt ook periodiek 
een factuur voor de canon of een brief over de canonherziening. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de erfpachter waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de burger.   

Aanschrijving 

Om een erfpachter aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat ook een erfpachter die in 
het buitenland woont wordt geïnformeerd door de gemeente. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om contact op te nemen met de nabestaanden van de erfpachter. Ook kan worden 
voorkomen dat erfpachters na hun overlijden worden aangeschreven, dit kan pijnlijk 
zijn voor de nabestaanden. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Erfpachter van grond in de gemeente     
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1.18. Crisismaatregel en inbewaringstelling 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Bijzondere opnemingen in psychiatrische ziekenhuizen (BOPZ)’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

- Het nemen van een crisismaatregel als bedoeld in artikel 7:1 van de Wet verplichte 
geestelijke gezondheidszorg ten aanzien van een persoon die zich in de gemeente bevindt.  

- Het onverwijld zenden van een afschrift van de beslissing tot het nemen van een 
crisismaatregel en de afgegeven medische verklaring aan de betrokkene en de 
vertegenwoordiger als bedoeld in artikel 7:2, tweede lid, van de Wet verplichte geestelijke 
gezondheidszorg. 

- Het afgeven van een beschikking tot inbewaringstelling als bedoeld in artikel 29 van de Wet 
zorg en dwang psychogeriatrische en verstandelijk gehandicapte cliënten ten aanzien van 
een persoon die zich in de gemeente bevindt. 

- Het uitreiken van een afschrift van een beschikking tot inbewaringstelling aan de 
betrokkene en de vertegenwoordiger van de betrokkene als bedoeld in artikel 29, vijfde lid, 
van de Wet zorg en dwang psychogeriatrische en verstandelijk gehandicapte cliënten. 

- Het op de hoogste stellen van de ouders die het gezag uitoefenen, de echtgenoot, de 
geregistreerde partner of andere levensgezel of degene door wie de cliënt voor opname 
werd verzorgd en de vertegenwoordiger over de afgifte van een beschikking tot 
inbewaringstelling als bedoeld in artikel 36 de Wet zorg en dwang psychogeriatrische en 
verstandelijk gehandicapte cliënten. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
Een crisismaatregel kan door de gemeente worden opgelegd als een persoon (betrokkene) die zich 
in de gemeente bevindt voor acuut gevaar zorgt voor zichzelf of voor anderen. Dit betekent dat er 
meteen moet worden ingegrepen en dat deze persoon verplicht een lichamelijke of psychische 
behandeling moet ondergaan. De gemeente ontvangt voor de beslissing tot het nemen van een 
crisismaatregel een medische verklaring van een ter zake deskundige arts. Zodra de gemeente de 
beslissing neemt om een crisismaatregel op te leggen zendt de gemeente hiervan een afschrift met 
de afgegeven medische verklaring aan betrokkene en (indien aanwezig) de vertegenwoordiger van 
betrokkene. Om een afschrift van het besluit en medische verklaring aan betrokkene en diens 
vertegenwoordiger ter beschikking te stellen kan de gemeente gegevens uit de Basisregistratie 
Personen gebruiken.  

Als sprake is van een spoedsituatie met ernstig nadeel als het gevolg van het gedrag van de 
betrokkene die zich in de gemeente bevindt, kan de gemeente een beschikking tot 
inbewaringstelling nemen. Met een inbewaringstelling kan betrokkene onvrijwillig worden 
opgenomen. 

Als de gemeente een beschikking tot inbewaringstelling afgeeft, dan moeten de ouders die het 
gezag uitoefenen, de echtgenoot, de geregistreerde partner of andere levensgezel, verzorger en de 
vertegenwoordiger hiervan op de hoogte worden gebracht. Ook wordt de beschikking tot 
inbewaringstelling uitgereikt aan betrokkene en diens vertegenwoordiger. De gemeente mag 
hiervoor naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen gebruiken.  

De vertegenwoordiger van betrokkene kan, zowel in het geval van een crisismaatregel als in het 
geval van inbewaringstelling, een wettelijke vertegenwoordiger, zoals ouder, voogd, curator of 
mentor zijn. Of iemand die door betrokkene is gemachtigd om in diens plaats te treden.  

Als een wettelijke vertegenwoordiger of gemachtigde ontbreekt, dan kunnen de volgende 
familieleden aangeven dat ze als vertegenwoordiger willen optreden: de echtgenoot, geregistreerde 
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partner of andere levensgezel, of (als die ontbreekt of niet wenst op te treden): een ouder, kind, 
broer, zus, grootouder of kleinkind. 

De gemeente kan een adresvraag op verzoek gebruiken om vast te stellen met wie betrokkene op 
hetzelfde adres woont om eventueel de levensgezel, of andere familielid waarmee betrokkene 
samenwoont te traceren, die als vertegenwoordiger op kan treden.  

Om dezelfde reden kan de gemeente gegevens van de echtgenoot/geregistreerd partner, ouders en 
of kinderen van betrokkene opvragen om hen in de Basisregistratie Personen te vinden om hun 
naam- en adresgegevens op te vragen. Zijn deze gerelateerden niet aanwezig of willen zij niet 
optreden, dan kan de gemeente ouder- en kindgegevens van de ouder en kindgegevens van de 
kinderen van betrokkene opvragen om de broers, zussen, grootouders of kleinkinderen in de 
Basisregistratie Personen op te zoeken. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op betrokkene, vertegenwoordiger of iemand 
die op de hoogte wordt gebracht van een inbewaringstelling waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de burger en 
gegevensuitwisseling met andere organisaties.   

Aanschrijving 

Om betrokkene, de (mogelijke) vertegenwoordiger of iemand die op de hoogte moet 
worden gebracht van een inbewaringstelling aan te schrijven heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 01 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
Huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een betrokkene, de 
vertegenwoordiger of iemand die op de hoogte moet worden gebracht van een 
inbewaringstelling ook in het buitenland kan wonen. 

Traceren personen voor 
vertegenwoordiging 

De identificerende gegevens uit de categorieën 02 Ouder 1, 03 Ouder 2 , 05 
Huwelijk/geregistreerd partnerschap en 09 Kind van de persoonslijst van betrokkene 
zijn noodzakelijk om naar de persoonslijsten van ouders, echtgenoot/geregistreerde 
partner, kind, broer, zus, grootouders of kleinkind te kunnen navigeren. Deze 
familieleden kunnen namelijk de vertegenwoordiger van betrokkene zijn, die op de 
hoogte moet worden gesteld van de crisismaatregel of inbewaringstelling. De 
persoonslijsten van ouders, partner en kind kunnen rechtstreeks met de gegevens 
van de persoonslijst van betrokkene worden geraadpleegd. Voor broer, zus, 
grootouders en kleinkind is hiervoor een tussenstap via de persoonslijst van ouder(s) 
of kind(eren) nodig. Uit de genoemde categorieën 02, 03, 05 en 09 kunnen de 
gegevens A-nummer, Burgerservicenummer, naam en geboortedatum voor dit doel 
worden verstrekt. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat bijvoorbeeld 
moet worden voorkomen dat de gemeente een vertegenwoordiger of iemand die op 
de hoogte moet worden gesteld van een inbewaringstelling na diens overlijden wordt 
aangeschreven. 

Gezag en curatele 

De gegevens “Indicatie gezag minderjarige” is noodzakelijk, omdat contact gezocht 
moet worden met de gezaghouder(s), als betrokkene minderjarig is. Aan de hand 
van het gegeven “geboortedatum” stelt de gemeente vast dat betrokkene 
minderjarig is. Het gegeven “Indicatie curateleregister” wordt verstrekt om te kunnen 
bepalen of een betrokkene onder curatele staat. De curator moet als 
vertegenwoordiger op de hoogte worden gesteld van de crisismaatregel of 
inbewaringstelling. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Een persoon die crisismaatregel  of 
inbewaringstelling krijgt opgelegd 

    

Een persoon die op de hoogte moet 
worden gesteld van een 
inbewaringstelling 

    

Vertegenwoordiger van degene die 
crisismaatregel of inbewaringstelling 
krijgt opgelegd. 

    
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1.19. Maatschappelijke ondersteuning 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het bevestigen en uitvoeren van een onderzoek door het college van burgemeester en 
wethouders naar een melding van een behoefte aan maatschappelijke ondersteuning zoals bedoeld 
in artikel 2.3.2, eerste lid, van de Wet maatschappelijke ondersteuning 2015, zijn de gegevens uit 
de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Op grond van de Wet maatschappelijke ondersteuning 2015 (Wmo) is de gemeente 
verantwoordelijk voor de ondersteuning van mensen die niet op eigen kracht zelfredzaam zijn. Het 
gaat dan om maatschappelijke ondersteuning op bijvoorbeeld het gebied van begeleiding en 
dagbesteding of ondersteuning om de mantelzorger te ontlasten. Voor mensen die 
maatschappelijke ondersteuning nodig hebben, kan het gemeentebestuur ervoor kiezen algemene 
voorzieningen en/of maatwerkvoorzieningen aan te bieden. 

Een algemene voorziening is vrij toegankelijk. Voorbeelden van algemene voorzieningen zijn het 
aanbieden van een boodschappendienst of een maaltijdverzorging (tafeltje-dekje). 

Een maatwerkvoorziening is afgestemd op de persoonlijke situatie. Een voorbeeld van een 
maatwerkvoorziening is het aanbieden van hulpmiddelen bij of in de woning om de 
toegankelijkheid te verbeteren zoals een rolstoellift. 

Voor de afhandeling van een melding van iemand die buiten de gemeente woont van een behoefte 
aan maatschappelijke ondersteuning heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen 
nodig.  

Een persoon die van plan is om naar een (andere) gemeente te verhuizen kan bij die gemeente 
alvast een melding doen dat die (ook) na de verhuizing behoefte heeft aan maatschappelijke 
ondersteuning. De gemeente controleert de naam en adresgegevens van de melder (cliënt) in de 
Basisregistratie Personen en stuurt een bevestiging van ontvangst van de melding (artikel 2.3.2, 
eerste lid, Wmo). De adrescontrole in de Basisregistratie Personen omvat ook een controle of de 
melder daadwerkelijk staat/stond ingeschreven op het adres dat is opgegeven in de melding.  

De gemeente controleert ook in de Basisregistratie Personen of de cliënt onder curatele staat 
omdat in dat geval de melding niet zelfstandig mag worden gedaan. In het geval de melding wordt 
gedaan voor een minderjarige controleert de gemeente in de Basisregistratie Personen of de 
melder het gezag heeft over de minderjarige. Tenslotte controleert de gemeente met gegevens uit 
de Basisregistratie Personen of de cliënt rechtmatig in Nederland verblijft (artikel 1.2.2 Wmo), 
alleen dan bestaat recht op maatschappelijke ondersteuning op grond van de Wmo.  

Na de melding start de gemeente in samenspraak met de cliënt een onderzoek naar diens 
persoonlijke situatie. Hierbij wordt bekeken of, en zo ja, welke ondersteuning nodig is om de cliënt 
zelfredzaam te laten zijn en voldoende mee te laten doen in de maatschappij. De gemeente kan de 
eigen afnemersindicatie plaatsen bij de persoonslijst van de cliënt zodat de gemeente tijdens het 
onderzoek op de hoogte blijft van een verhuizing of het overlijden van de cliënt. 

Bij het onderzoek kan het nodig zijn om te bekijken of het sociale netwerk van de cliënt hulp kan 
geven. In dat geval kan de gemeente ook gegevens opvragen van partner van de cliënt en/of een 
ad hoc adresvraag stellen om te bepalen of de cliënt huisgenoten heeft die hulp kunnen bieden.  

Het onderzoek wijst uit welke maatschappelijke ondersteuning de cliënt kan krijgen. Hierna doet de 
cliënt een formeel verzoek om maatschappelijke ondersteuning, de gemeente neemt hierop een 
besluit.  

Als er tijdens het traject brieven, documenten, formulieren etc. aan de cliënt moeten worden 
toegestuurd dan gebruikt de gemeente hiervoor de actuele naam en adresgegevens uit de 
Basisregistratie Personen. 
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Als de cliënt uiteindelijk is verhuisd naar de gemeente of het traject is afgerond of stopgezet, 
bijvoorbeeld door overlijden, dan verwijdert de gemeente de afnemersindicatie van de persoonslijst 
van de cliënt. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de cliënt waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de cliënt en 
gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties.  Ook controleert de 
gemeente  de naam, geboortedatum en adres die door de melder bij het doen van de 
melding zijn opgegeven. Daarbij worden door de gemeente gegevens uit de 
historische categorie 58 Verblijfplaats gebruikt om eventueel verouderde 
adresgegevens uit de melding in de Basisregistratie Personen te controleren. 

Aanschrijving 

Om een cliënt aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres 
nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. Voor het actuele adres krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. Ook buitenlandse adresgegevens worden 
verstrekt omdat iemand vanuit het buitenland naar de gemeente kan verhuizen en 
alvast een melding doet van een behoefte aan maatschappelijke ondersteuning. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om het onderzoek stop te zetten. Ook kan worden voorkomen dat cliënten na hun 
overlijden worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om aanspraak te kunnen maken op een Wmo-voorziening, moet een vreemdeling 
rechtmatig in Nederland verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst 
gegevens uit categorie 04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de cliënt überhaupt een 
verblijfstitel nodig heeft. Dit is niet het geval als cliënt een Nederlander is of wordt 
behandeld als Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente gegevens uit categorie 
10/60 Verblijfstitel om te bepalen of sprake is van rechtmatig verblijf. De 
“ingangsdatum Verblijfstitel”, “Ingangsdatum geldigheid categorie 10/60” en “datum 
einde Verblijfstitel” worden zowel actueel als historisch aan de gemeente verstrekt 
omdat de ingangsdatum en/of de datum beëindiging van het recht op een Wmo-
voorziening mede kan bepalen wanneer een cliënt een voorziening krijgt of verliest.   

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie curatele” wordt aan de gemeente verstrekt omdat de melding 
van een cliënt die onder curatele staat niet in behandeling kan worden genomen 
omdat deze niet zelfstandig een melding mag doen. Als iemand namens een 
minderjarige cliënt een melding doet, dan moet die persoon deze cliënt mogen 
vertegenwoordigen. De gemeente mag daarom het gegeven “indicatie gezag 
minderjarige” verstrekt krijgen om te bepalen of de melder het gezag over de 
minderjarige cliënt heeft en deze dus mag vertegenwoordigen. Aan de hand van het 
gegeven “geboortedatum” stelt de gemeente vast dat de melding een minderjarige 
cliënt betreft. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

http://www.rvig.nl/
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die of namens wie 
maatschappelijke ondersteuning 
aanvraagt/is aangevraagd 

    
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1.20. Jeugdzorg 
 

Algemene taak 
 
Taakomschrijving 
Voor het treffen van een voorziening als bedoeld in artikel 2.3, eerste tot en met derde lid, van de 
Jeugdwet en het uitvoering geven aan artikel 2.4, tweede lid, van de Jeugdwet, zijn de gegevens 
uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Gemeenten zijn verantwoordelijk voor het beschikbaar stellen van alle vormen van jeugdhulp. 
Jeugdhulp is hulp bij psychische hulpvragen, een verstandelijke beperking en/of opvoedproblemen. 
Jeugdhulp is bedoeld voor kinderen en jongeren tot 18 jaar, soms met uitloop tot 23 jaar. De 
gemeente beslist hierbij op een aanvraag voor jeugdhulp. De gemeente moet ook jeugdhulp 
inzetten waarvan de een gecertificeerde instelling heeft beslist dat die nodig is bij de uitvoering van 
een kinderbeschermingsmaatregel of jeugdreclassering. Of de jeugdhulp die nodig is voor de 
uitvoering van een strafrechtelijke beslissing.  

Verder is de gemeente is eindverantwoordelijk voor de uitvoering van jeugdreclassering en 
kinderbeschermingsmaatregelen zoals ondertoezichtstelling, gezagsbeëindiging of een 
voogdijmaatregel die door de kinderrechter zijn opgelegd. De gemeente moet hierbij zorgen dat er 
voldoende aanbod is van gecertificeerde instellingen die de jeugdbescherming en jeugdreclassering 
uitvoeren.  

Voor de uitvoering van deze jeugdzorgtaken kan de gemeente gegevens nodig hebben van 
kinderen, ouders, voogden en pleegouders die in een andere gemeente zijn ingeschreven of in het 
buitenland wonen. Een kind kan bijvoorbeeld jeugdhulp krijgen waarbij het kind niet meer thuis 
woont, maar in een pleeggezin, gezinshuis of jeugdhulpinstelling in een andere gemeente. En 
ouders of voogden kunnen in het buitenland of in een andere gemeente wonen dan de gemeente 
waarvan de jeugdige jeugdhulp krijgt.  

Voor het in behandeling nemen van een vraag om jeugdhulp stelt de gemeente vast of de eigen 
gemeente (of een andere gemeente) verantwoordelijk is voor het verlenen van jeugdhulp aan de 
jeugdige. De verantwoordelijke gemeente is de gemeente waar de jeugdige diens woonplaats 
heeft. Dit wordt vastgesteld aan de hand van het zogenaamde woonplaatsbeginsel (artikel 1.1 van 
de Jeugdwet). Dat betekent dat de woonplaats in de volgende volgorde wordt bepaald: 

1. De gemeente waar de jeugdige staat ingeschreven in de (lokale) Basisregistratie Personen. 
De gemeente kijkt eerst in de eigen lokale Basisregistratie Personen of de jeugdige hierin is 
ingeschreven. Is dit niet het geval, dan zoekt de gemeente in de Basisregistratie Personen 
de gemeente van inschrijving op om door te verwijzen.   

2. Als de jeugdige niet thuis jeugdhulp krijgt, maar bijvoorbeeld in een instelling of pleeggezin 
verblijft, dan is de woonplaats de gemeente waar de jeugdige voorafgaand aan dat verblijf 
stond ingeschreven in de Basisregistratie Personen. De gemeente kan hiervoor de actuele 
en het vorige adres van de jeugdige uit de Basisregistratie Personen nodig hebben.  

3. Als 1 en 2 niet kunnen worden vastgesteld: de gemeente waar de moeder stond 
ingeschreven toen het kind werd geboren. Om dit te kunnen vaststellen heeft de gemeente 
de geboortedatum van de jeugdige uit de Basisregistratie Personen nodig en informatie 
over waar de moeder van de jeugdige op dat moment verbleef.  

4. Als het nog niet duidelijk is of de jeugdige heeft een woonplaats in het buitenland: de 
gemeente waar het kind daadwerkelijk verblijft op het moment van de hulpvraag. De 
gemeente kan in de Basisregistratie Personen kijken of de jeugdige als geëmigreerd staat 
geregistreerd en/of een buitenlands adres heeft.  

Als de gemeente heeft vastgesteld dat de jeugdige diens woonplaats heeft in de gemeente, dan 
controleert de gemeente de gegevens van de jeugdige in de Basisregistratie Personen. Hierbij 
wordt ook aan de hand van gegevens over nationaliteit en verblijfstitelgegevens uit de 
Basisregistratie Personen vastgesteld of de jeugdige rechtmatig verblijft in Nederland. Dit is een 
voorwaarde om jeugdhulp op grond van de jeugdwet te kunnen krijgen (artikel 1.3 van de 
Jeugdwet). Ook stelt de gemeente vast wie het gezag over de jeugdige heeft.  



Pagina 58 van 95 
 

Bij de beslissing welke jeugdhulpvoorzieningen geschikt zijn voor de jeugdige houdt de gemeente 
rekening met de persoonskenmerken en achtergrond van de jeugdige en de ouders (artikel 2.3 van 
de Jeugdwet). De gemeente krijgt hiervoor gegevens over de nationaliteit en geboorteplaats en -
land van jeugdige en ouders uit de Basisregistratie Personen. Ook het gegeven dat de jeugdige zelf 
een kind heeft kan hierbij relevant zijn.  

Als de gemeente de jeugdhulp heeft toegekend, dan kan de gemeente een afnemersindicatie 
plaatsen bij de persoonslijst van de jeugdige en de ouders. Zo blijft de gemeente op de hoogte van 
bijvoorbeeld verhuizingen van de jeugdige en/of de ouders. Dit kan betekenen dat een andere 
gemeente verantwoordelijk wordt voor de jeugdhulp en het dossier moet worden overgedragen. Of 
dat de post naar een ander adres wordt gestuurd. 

Gedurende de behandeling van de vraag om jeugdhulp kan het nodig zijn om de jeugdige, ouders, 
voogden of pleegouders aan te schrijven met behulp van naam- en adresgegevens uit de 
Basisregistratie Personen. Ook voor het toesturen van de beslissing op de aanvraag wordt gebruik 
gemaakt van deze gegevens. Ten slotte kan het ook nodig zijn om in de periode daarna, waarin de 
jeugdhulp wordt verleend jeugdigen, ouders, voogden of pleegouders aan te schrijven.  

De gemeente verwijdert de afnemersindicatie van de persoonslijst van een jeugdige en de ouders 
als de gemeente niet meer verantwoordelijk is voor het verlenen van jeugdhulp aan de jeugdige. 
De gemeente verwijdert de afnemersindicatie van de persoonslijst van een ouder als die ouder naar 
de gemeente verhuist. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Vaststellen verantwoordelijke 
gemeente 

Om te bepalen welke gemeente verantwoordelijk is voor het verlenen van jeugdzorg 
heeft de gemeente het gegeven “gemeente van inschrijving” en de actuele 
adresgegevens uit categorie 08 van de persoonslijst van de jeugdige uit de  
Basisregistratie Personen nodig. Als de jeugdige bij pleegouders of een instelling 
verblijft, dan heeft de gemeente daarnaast ook de historische gemeente van 
inschrijving en adresgegevens uit categorie 58 nodig. Het actuele en historische 
gegeven “datum inschrijving in de gemeente” kan de gemeente gebruiken om te 
bepalen in welke gemeente de jeugdige in een bepaalde periode heeft gewoond. Als 
de woonplaats van de jeugdige moet worden bepaald door te kijken in welke 
gemeente de moeder woonde ten tijde van de geboorte van de jeugdige, dan zijn 
van de persoonslijst van de ouder ook de actuele en historische adresgegevens, het 
gegeven gemeente van inschrijving en het gegeven datum inschrijving in de 
gemeente nodig. 

Verificatie en vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om de persoonsgegevens van 
de jeugdige, ouders, voogd en pleegouder te controleren. Hierbij kan de gemeente 
zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het Burgerservicenummer betrekking heeft 
op de jeugdige, ouder, voogd en pleegouder waarvan de gemeente de gegevens gaat 
verwerken en gaat gebruiken in communicatie met deze burger. 

Persoonlijke situatie en 
achtergrond 

De gegevens “geboorteplaats” en “geboorteland” en gegevens uit categorie 04 
nationaliteit van de persoonslijst van de jeugdige en de ouders en gegevens uit 
categorie 09 kind van de persoonslijst van de jeugdige worden aan de gemeente 
verstrekt omdat de gemeente rekening houdt met de persoonlijke omstandigheden 
en achtergrond van jeugdige en ouders bij het bepalen welke jeugdhulp nodig is. 

Vaststellen ouder-kindrelatie en 
gezag 

Gegevens uit categorie 02 ouder1 en 03 ouder2 van de persoonslijst van de jeugdige 
worden aan de gemeente verstrekt om de relatie ouder-kind vast te stellen en de 
persoonslijst van een ouder in de Basisregistratie Personen te vinden. Het gegeven 
“indicatie gezag minderjarige” wordt aan de gemeente verstrekt zodat de gemeente 
kan vaststellen of beide ouders, een van de ouders of een derde het gezag uitoefent 
over de jeugdige. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om aanspraak te kunnen maken op jeugdhulp, moet iemand rechtmatig in Nederland 
verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst gegevens uit categorie 
04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de jeugdige überhaupt een verblijfstitel nodig 
heeft. Dit is niet het geval als de jeugdige een Nederlander is of wordt behandeld als 
Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente gegevens uit categorie 10/60 Verblijfstitel 
om te bepalen of, en vanaf wanneer, er sprake is van rechtmatig verblijf. 

Aanschrijving 

Om een jeugdige, ouder, voogd of pleegouder aan te schrijven heeft de gemeente 
een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen 
heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat de jeugdige of zijn ouders 
ook een buitenlands adres in de  Basisregistratie Personen kunnen hebben. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” van de jeugdige wordt verstrekt 
omdat de voorziening dan wordt gestopt. Het overlijden van een ouder kan van 
belang zijn voor het vaststellen van de persoonlijke situatie van de jeugdige. “Datum 
overlijden” wordt ook verstrekt om te voorkomen dat overleden personen worden 
aangeschreven door de gemeente. 

http://www.rvig.nl/
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Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Jeugdige waarvoor jeugdhulp wordt 
aangevraagd     

Jeugdige die jeugdhulp krijgt     

De ouder van jeugdige voor wie 
jeugdhulp is aangevraagd     

De ouder van jeugdige die jeugdhulp 
krijgt 

    

De voogd of pleegouder van de  
jeugdige voor wie jeugdhulp is 
aangevraagd of die jeugdhulp krijgt 

    

 
 

  



Pagina 61 van 95 
 

1.21. Werk en inkomen 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Uitkeringen Werk en bijstand’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

- Het terugvorderen en verhalen van kosten van uitkeringen op het gebied van werk   
en   bijstand als bedoeld in artikel 58, 59, 60, 61 tot en met 62i van de Participatiewet, artikel 
25 van de Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze 
werknemers en artikel 25 van de Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte gewezen zelfstandigen. 

- Het opleggen en innen van boetes en maatregelen in verband met overtredingen van 
regelgeving op het gebied van werk en bijstand als bedoeld in artikel 18a van de 
Participatiewet en artikel 1.72 van de Wet kinderopvang. 

- Het onderzoeken of een uitkering moet worden teruggevorderd of een boete moet worden 
opgelegd op grond van artikel 58, 59, 60, 61 tot en met 62i van de Participatiewet, artikel 
25 van de Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze 
werknemers, artikel 25 van de Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte gewezen zelfstandigen en artikel 1.3 jo. 1.72 van de Wet op de 
kinderopvang. 

Beschrijving werkproces(sen) 
Om alle Nederlanders van bestaanszekerheid te garanderen is er in Nederland een uitgebreid 
stelsel van sociale zekerheid, met als vangnet de bijstand. Dit betekent dat er financiële 
ondersteuning aanwezig is voor wie (tijdelijk) niet zelf in het levensonderhoud kan voorzien. De 
gemeente kan bijvoorbeeld op grond van de Participatiewet voor de eigen inwoners bepalen dat zij 
recht hebben op een toeslag, bijstandsuitkering of bijzondere bijstand.  

Aan de verstrekking van deze uitkeringen door de gemeente zijn voorwaarden verbonden. Een 
voorwaarde kan zijn dat de aanvrager of ontvanger van een uitkering uit eigen beweging alle feiten 
en omstandigheden die betrekking kunnen hebben op het recht op een uitkering mededeelt aan de 
gemeente. Dit kan informatie zijn over de samenstelling of wijziging van de samenstelling van 
diens huishouden op een adres, maar ook informatie over inkomen en vermogen. Deze informatie 
is voor de gemeente belangrijk voor het vaststellen van het recht op een uitkering en de hoogte 
hiervan.  

Als de gemeente constateert dat de ontvanger van een uitkering geen recht had op een 
uitkering/toeslag of een te hoog bedrag heeft ontvangen of geen medewerking heeft verleend kan 
de gemeente de kosten voor de uitkering terugvorderen. Ook heeft de gemeente de mogelijkheid 
om een boete of maatregel op te leggen als de ontvanger van een uitkering niet uit eigen beweging 
informatie verstrekt heeft die relevant is voor het ontvangen van een uitkering. 

Iemand die een uitkering van de gemeente ontvangt, kan recht hebben op alimentatie van een ex-
echtgenoot of geregistreerd partner. Als de ex-echtgenoot of geregistreerd partner de alimentatie 
niet rechtstreeks betaalt aan de ontvanger van de uitkering, kan de gemeente een gedeelte van de 
kosten van de uitkering verhalen op de ex-echtgenoot/geregistreerd partner.  

 Iemand die een uitkering kreeg van de gemeente en die de kosten daarvan (deels) moet 
terugbetalen, of die een boete aan de gemeente moet betalen, kan verhuizen naar een andere 
gemeente. Als het bedrag nog niet (helemaal) is betaald aan de gemeente, dan heeft de gemeente 
gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig om de schuld of boete te kunnen innen. Een ex-
echtgenoot/geregistreerd partner waarop de gemeente kosten van de uitkering verhaalt kan in een 
andere gemeente wonen. Ook in dit geval heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig.  
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Als er nieuwe feiten naar boven komen over iemand die een uitkering van de gemeente heeft 
ontvangen en is verhuisd naar een andere gemeente, dan onderzoekt de gemeente of (een deel 
van) de uitkering moet worden teruggevorderd en/of een boete moet worden opgelegd. Voor het 
onderzoek heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Bij de persoonslijst van personen die een betalingsverplichting hebben jegens de gemeente 
(verhaal of terugvordering) en personen die een boete opgelegd hebben gekregen kan de 
gemeente een afnemersindicatie plaatsen. De gemeente kan zijn afnemersindicatie plaatsen bij de 
persoonslijst van betrokkene zodat de gemeente op de hoogte blijft van een verhuizing of het 
overlijden. 

Daarnaast mag de gemeente met de adresvraag gegevens opvragen van personen die op hetzelfde 
adres wonen als de persoon die een betalingsverplichting heeft aan de gemeente of iemand bij wie 
een boete wordt geïnd. De gezinssamenstelling is namelijk van belang om de hoogte van het 
bedrag dat kan worden teruggevorderd of verhaald vast te stellen. Zijn er bijvoorbeeld 
minderjarige kinderen waarvoor moet worden gezorgd of is er een partner met inkomen.  

De gemeente mag ook uit de Basisregistratie Personen opvragen of de persoon die moet betalen 
onder curatele staat of, als die persoon minderjarig is, wie het gezag over hem heeft. De gemeente 
kan hier rekening mee houden als er een betalingsregeling moet worden getroffen.   

Als de schuldenaar overlijdt, dan kan de gemeente de schuld verhalen op diens erfgenamen. De 
gemeente kan hiervoor hun gegevens uit de Basisregistratie Personen halen.  

Als aan de betalingsverplichting is voldaan of de boete is betaald of als het traject om een andere 
reden is stopgezet (bijvoorbeeld door overlijden) verwijdert de gemeente de afnemersindicatie. De 
afnemersindicatie wordt ook verwijderd als de betreffende persoon (terug) verhuist naar de 
gemeente.  

Voor het onderzoek of een uitkering moet worden teruggevorderd en/of een boete moet worden 
opgelegd, kijkt de gemeente in de Basisregistratie Personen of de gegevens op basis waarvan de 
uitkering is verleend klopten. Bijvoorbeeld of er sprake was van rechtmatig verblijf en gedurende 
welke periode de persoon op welk adres in de gemeente woonde. Daarnaast is het voor het 
onderzoek op het gebied van bijstand van belang om te weten of iemand samenwoont, en met wie 
de persoon samenwoont. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de persoon waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met betrokkene en 
gegevensuitwisseling met andere (overheids)organisaties.   

Aanschrijving 

Om een persoon aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat emigratie de 
betalingsverplichting niet opschort. 

Periode verblijf 
Historische verblijfplaatsgegevens uit categorie 58 worden verstrekt om de periode te 
kunnen vaststellen waarin iemand in de gemeente heeft gewoond en waarover dus 
eventueel bijstand teruggevorderd kan worden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

De gegevens “indicatie curatele” en “indicatie gezag minderjarige” zijn van belang als 
de gemeente een betalingsregeling wil treffen voor het terugbetalen van een 
uitkering of het betalen van een boete. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt om te voorkomen dat 
personen na hun overlijden worden aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de 
nabestaanden. Daarnaast is het overlijden een signaal om een fraudeonderzoek stop 
te zetten. Ook is het overlijden van betrokkene aanleiding om op zoek te gaan naar 
de ouders van betrokkene, om de teveel verstrekte uitkering op hen te verhalen. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om aanspraak te kunnen maken op een bijstandsuitkering, moet een vreemdeling 
rechtmatig in Nederland verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst 
gegevens uit categorie 04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de cliënt überhaupt een 
verblijfstitel nodig heeft. Dit is niet het geval als cliënt een Nederlander is of wordt 
behandeld als Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente gegevens uit categorie 
10/60 Verblijfstitel om te bepalen of sprake is van rechtmatig verblijf. De 
“ingangsdatum Verblijfstitel”, “Ingangsdatum geldigheid categorie 10/60” en “datum 
einde Verblijfstitel” worden zowel actueel als historisch aan de gemeente verstrekt. Is 
er geen geldige verblijfstitel dan is er geen recht op bijstand. De actuele gegevens 
kunnen van belang zijn om te kunnen beslissen om tot terugvordering over te gaan. 
Ingangsdatum geldigheid verblijfstitel wordt verstrekt om de datum te kunnen 
vaststellen vanaf wanneer de betrokken persoon mogelijk in aanmerking komt voor 
het recht op een bijstandsuitkering. Dit is noodzakelijk om te kunnen beslissen of tot 
terugvordering wordt overgegaan. De historische gegevens zijn noodzakelijk om de 
omvang van het terug te vorderen bedrag vast te stellen. Met behulp van deze 
gegevens kan worden onderzocht hoe lang een persoon reeds een verblijfstitel heeft. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

http://www.rvig.nl/
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Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon van wie de kosten van een 
uitkering worden teruggevorderd of 
verhaald. 

    

Erfgenaam overleden persoon waarvan 
de gemeente ten tijde van zijn 
overlijden een uitkering terugvorderde 

    

Persoon aan wie een boete of 
maatregel is opgelegd 

    

Persoon waarvan onderzocht moet 
worden of hij een uitkering terug moet 
betalen of een boete moet betalen 

    
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1.22. Sociale werkvoorziening 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het verstrekken van alle gegevens en inlichtingen, die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van 
de Wet sociale werkvoorziening als bedoeld in artikel 15 van de Wet sociale werkvoorziening, zijn 
de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
De Wet sociale werkvoorziening (Wsw) regelt dat personen die, door lichamelijke, verstandelijke of 
psychische beperkingen, uitsluitend in staat zijn onder aangepaste omstandigheden arbeid te 
verrichten, kunnen werken op een zo regulier mogelijke en op hun individuele mogelijkheden 
aangepaste arbeidsplek in de sociale werkvoorziening.  

Vanaf 1 januari 2015 voorziet de Participatiewet in instrumenten om te zorgen dat mensen met een 
arbeidsbeperking een plek op de arbeidsmarkt kunnen vinden, zoals loonkostensubsidie en beschut 
werk. Dat betekent dat mensen die op dat moment op de wachtlijst stonden en dus geen Wsw-
dienstbetrekking hadden, niet meer konden instromen in de Wsw. 

Afgelopen decennia is het bestand van Wsw-werknemers door natuurlijk verloop geleidelijk 
afgenomen. De plekken die vrij zijn gekomen, omdat mensen met pensioen zijn gegaan, overleden 
zijn of een andere baan hebben gevonden, zijn niet opgevuld. Daarnaast is de 
financieringssystematiek op grond van de Wsw komen te vervallen.  

De verplichting die de gemeente op grond van de Wsw heeft om informatie te verstrekken over 
deze personen, aan o.a. andere gemeenten, is nog niet komen te vervallen (artikel 15 van de 
Wsw). Voor de uitvoering van deze taak heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig.  

Om op de hoogte te blijven van de meest actuele gegevens van degene die werkt in de sociale 
werkvoorziening van de gemeente en niet in de gemeente woont kan de gemeente een 
afnemersindicatie plaatsen op de persoonslijst van deze persoon. Zodoende kan de gemeente de 
juiste inlichtingen te verstrekken. Als de werknemer niet langer werkt in de sociale werkvoorziening 
van de gemeente, vanwege bijvoorbeeld pensioen of overlijden, verwijdert de gemeente de 
afnemersindicatie weer van de persoonslijst. 

Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de persoon waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in gegevensuitwisseling met andere 
(overheids)organisaties.   

Overlijden De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt om te kunnen 
controleren of deze persoon waarover informatie wordt verstrekt nog in leven is. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Werknemer in de sociale 
werkvoorziening van de gemeente 

    
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1.23. Pensioen en uitkering politieke ambtsdragers 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Pensioenen raadsleden en wethouders’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

- Het verstrekken van een uitkering aan een gewezen politieke ambtsdrager van de gemeente 
op grond van artikel 131 jo. artikel 130, eerste lid, artikel 137a en artikel 163c van de 
Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke ambtsdragers, waaronder het voortzetten van 
de uitkering in het geval van invaliditeit (artikel 133a van de Algemene pensioen- en 
uitkeringswet politieke ambtsdragers). 

- Het verstrekken van een overlijdensuitkering aan de nabestaande(n) van een gewezen 
politieke ambtsdrager van de gemeente op grond van artikel 137 jo. artikel 130, eerste lid, 
artikel 137a en artikel 163c van de Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke 
ambtsdragers.  

- Het uitkeren van ouderdomspensioen aan een gewezen politieke ambtsdragers van de 
gemeente op grond van artikel 138 jo. artikel 13, artikel 130, eerste lid en artikel 163c van 
de Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke ambtsdragers. 

- Het uitkeren van partnerpensioen aan de partner of de gewezen partner van een overleden 
(gewezen) politiek ambtsdrager van de gemeente op grond van artikel 140 jo. artikel 130, 
eerste lid en artikel 163c van de Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke 
ambtsdragers. 

- Het uitkeren van ouderdomspensioen aan de gewezen echtgenoot of geregistreerd partner 
van een (gewezen) politieke ambtsdrager van de gemeente op grond van artikel 138 van de 
Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke ambtsdragers jo. artikel 1, vierde lid, onder 
d, en artikel 2 van de Wet verevening pensioenrechten bij scheiding.  

- Het uitkeren van wezenpensioen aan de kinderen van een overleden (gewezen) politieke 
ambtsdrager van de gemeente als bedoeld in artikel 141 artikel 130, eerste lid, en artikel 
163c van de Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke ambtsdragers. 

- Het verstrekken van informatie aan (gewezen) politieke ambtsdragers van de gemeente over 
een uitkering, pensioenaanspraak of pensioenrecht als bedoeld in de Algemene pensioen- en 
uitkeringswet politieke ambtsdragers. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
De Algemene pensioen- en uitkeringswet politieke ambtsdragers (Appa) regelt het wachtgeld en 
pensioen van burgemeesters, waarnemend burgemeesters en wethouders. Met de 
overgangsbepaling in artikel 163c van de Appa wordt er ook geregeld dat leden van het dagelijks 
bestuur van toenmalige deelgemeenten wachtgeld en/of pensioen van de gemeente kunnen 
krijgen. Omdat oud-burgemeesters, (oud) waarnemend burgemeesters, voormalig wethouders van 
de gemeente en voormalig leden van het dagelijks bestuur van deelgemeenten in een andere 
gemeente kunnen wonen, heeft de gemeente gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen. Als 
hieronder over burgemeester en wethouder wordt gesproken, wordt hier ook de waarnemend 
burgemeester en lid van het dagelijks bestuur van een deelgemeente bedoeld.   

Als een burgemeester of wethouder ophoudt met diens werk voor de gemeente, dan krijgen zij 
over een bepaalde periode een uitkering van de gemeente als overbrugging naar ander werk. Als 
de    (oud-)burgemeester of voormalig wethouder arbeidsongeschikt wordt, dan kan de uitkering, 
op aanvraag, worden voortgezet. Als de (oud-)burgemeester of voormalig wethouder overlijdt, dan 
wordt de uitkering stopgezet en wordt door de gemeente onderzocht of diens partner, kinderen of 
pleegkinderen recht hebben op een overlijdensuitkering.  
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Om de (oud-)burgemeester of voormalig wethouder aan te kunnen schrijven, bijvoorbeeld over de 
hoogte en duur van de uitkering of over de aanvraag van de verlenging heeft de gemeente actuele 
naam- en adresgegevens nodig uit de Basisregistratie Personen. De gemeente controleert ook in de 
Basisregistratie Personen of de (oud-)burgemeester of voormalig wethouder is overleden. Is dit het 
geval, dan kan de gemeente de gegevens uit de Basisregistratie Personen van de 
echtgenoot/geregistreerd partner of kind gebruiken om te bepalen of er een overlijdensuitkering 
moet worden uitgekeerd.  

Gedurende de periode dat de burgemeester of wethouder voor de gemeente werkt bouwt de 
burgemeester of wethouder pensioen op bij de gemeente. Deze pensioenaanspraak kan behouden 
worden na vertrek bij de gemeente.  

Als de (oud-)burgemeester of wethouder gaat scheiden of het geregistreerd partnerschap wordt 
ontbonden, dan krijgt de ex-echtgenoot/geregistreerd partner (als zij het niet onderling anders 
regelen) een deel van het opgebouwde pensioen. De ex-echtgenoot krijgt dan een eigen 
pensioenaanspraak. 

Als de oud-burgemeester of voormalig wethouder de pensioengerechtigde leeftijd bereikt, dan 
keert de gemeente het pensioen uit aan de oud-burgemeester of voormalig wethouder en, als van 
toepassing, diens ex-echtgenoot of geregistreerd partner. 

Om periodiek te informeren over pensioenaanspraken of pensioenrechten heeft de gemeente 
actuele naam- en adresgegevens nodig uit de Basisregistratie Personen. De gemeente kan ook 
gegevens over het huwelijk/geregistreerd partnerschap opvragen. Bijvoorbeeld over de 
scheiding/ontbinding waardoor een pensioenaanspraak/recht voor de ex-echtgenoot/geregistreerd 
partner ontstaat. En over de lengte van het huwelijk/geregistreerd partnerschap, omdat de hoogte 
van de pensioenaanspraak/recht van de echtgenoot/geregistreerd partner (mede) wordt bepaald 
door de lengte van het huwelijk.  

Als de oud-burgemeester of voormalig wethouder met een pensioenaanspraak of pensioenrecht 
overlijdt, dan kunnen partner, ex-partner, kinderen of pleegkinderen recht hebben op 
nabestaandenpensioen ((bijzonder) partnerpensioen of wezenpensioen). Is dit het geval, dan kan 
de gemeente de gegevens uit de Basisregistratie Personen van de echtgenoot/geregistreerd 
partner of kind gebruiken om te bepalen of zij recht hebben op nabestaandenpensioen. De 
gemeente kan de actuele naam- en adresgegevens van de nabestaanden gebruiken om hen 
schriftelijk te informeren over hun pensioenrecht. 

De gemeente kan bij personen die een pensioenaanspraak of pensioenrecht hebben de eigen 
afnemersindicatie plaatsen. Op die manier krijgt de gemeente overlijdens en adreswijzigingen 
spontaan verstrekt. 

De gemeente verwijdert de afnemersindicatie als er geen pensioenrecht of pensioenaanspraak 
meer is of als de persoon (terug)verhuist naar de gemeente.  

De gemeente kan de keuze maken om de administratie, uitvoering en/of communicatie van de 
Appa-pensioen uit te besteden aan een pensioenuitvoeringsorganisatie. Omdat de gemeente 
juridisch verantwoordelijk is voor de uitvoering van de Appa en de voorziening voor raadsleden, 
kan alleen de gemeente voor deze taak gegevens uit de Basisregistratie Personen bevragen. De 
gemeente verstrekt periodiek persoonsgegevens (zoals actuele adresgegevens, huwelijksgegevens 
en overlijden) van de doelgroep(en) aan de pensioenuitvoerder zodat de pensioenuitvoerder over 
de juiste persoonsgegevens beschikt voor het uitvoeren van de Appa. Als daar aanleiding voor is, 
bijvoorbeeld door het overlijden van een deelnemer of een (ontbinding van ) een huwelijk, dan kan 
de pensioenuitvoerder bij de gemeente aanvullende persoonsgegevens opvragen. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de betreffende persoon waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in gegevensuitwisseling 
met de burger en andere (overheids)organisaties.  Ook controleert de gemeente de 
naam, geboortedatum en adres in de Basisregistratie Personen. 

Aanschrijving 

Om de ontvanger van een uitkering, een gepensioneerde of degene met aanspraak 
op pensioen aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres 
nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner. Voor het actuele adres krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. Ook buitenlandse adresgegevens worden 
verstrekt omdat een aanvrager omdat de ontvanger van een uitkering, een 
gepensioneerde of degene met aanspraak op pensioen ook in het buitenland kan 
wonen. 

Scheiding en verevening 

De gemeente kan met de gegevens “datum ontbinding huwelijk/geregistreerd 
partnerschap” en “reden ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap” bepalen 
dat er sprake is van een scheiding. Met het actuele gegeven “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap” en het historische gegeven “datum aanvang 
huwelijk/geregistreerd partnerschap” kan de gemeente de lengte van het 
huwelijk/geregistreerd partnerschap vaststellen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om een uitkering of pensioen stop te zetten. En om te onderzoeken of er 
nabestaanden zijn met recht op een overlijdensuitkering of een 
nabestaandenpensioen. 

Nabestaanden 

De gemeente krijgt van de persoonslijst van de gepensioneerde of degene met een 
pensioenaanspraak gegevens uit de categorie 05 huwelijk/geregistreerd partnerschap 
en uit categorie 09 kind om met behulp hiervan de (ex)echtgenoot, (ex)geregistreerd 
partner of kind in de Basisregistratie Personen te vinden. Dit om te bepalen of zij 
recht hebben op een overlijdensuitkering of een nabestaandenpensioen. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

oud-burgemeester of voormalig wethouder 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

(oud) politieke ambtsdrager met een 
pensioenaanspraak of een 
pensioenrecht 

    

(oud) politieke ambtsdrager met recht 
op een (wachtgeld)uitkering 

    

ex-echtgenoot of ex-geregistreerd 
partner van een (oud) politieke 
ambtsdrager met een 
pensioenaanspraak of pensioenrecht 

    

(ex) partner, kind of pleegkind van een 
(oud) politieke ambtsdrager mer recht 
op nabestaandenpensioen 

    

Partner, kind of pleegkind van (oud) 
politieke ambtsdrager met recht op een 
overlijdensuitkering 

    
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1.24. Voorzien in lijkbezorging 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig:  

a) Het onderzoeken of iemand wil voorzien in de lijkbezorging op grond van de Wet op de 
lijkbezorging indien niemand hiertoe maatregelen heeft genomen als bedoeld in artikel 20 
van de Wet op de lijkbezorging.  

b) Het zorgdragen voor de lijkschouwing en lijkbezorging op grond van de Wet lijkbezorging 
door de gemeente indien hierin niemand heeft voorzien als bedoeld in artikel 20 en 21 van 
de Wet op de lijkbezorging. 

c) Het verhalen van de kosten door de gemeente voor de lijkbezorging zoals genoemd onder b. 
bij de bloed- en aanverwanten als bedoeld in artikel 22 van de Wet op de lijkbezorging. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
De Wet op de lijkbezorging stelt regels voor wat er moet en mag gebeuren met het lichaam van 
een overleden persoon en over de wijze waarop de lijkbezorging plaatsvindt. Er zijn bijvoorbeeld 
regels opgesteld over de lijkschouwing en identificatie, maar ook over de voorwaarden waaraan 
een crematie of begraving moet voldoen en de termijn waarbinnen begraving of crematie moet 
plaatsvinden.  

Als niemand zorgdraagt voor de uitvaart van een overledene dan is de gemeente waar het 
overlijden plaatsvindt verantwoordelijk voor de uitvaart. Dat kan dus een andere gemeente zijn 
dan de gemeente waar de overledene woonachtig was (bijvoorbeeld omdat betrokkene in een 
ziekenhuis, een hospice of bij familie/vrienden is overleden). De gemeente zal altijd (eerst) 
proberen om de nabestaanden van de overledene te vinden. Deze kunnen ook buiten de gemeente 
wonen. De gemeente heeft daarom gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Als een stoffelijk overschot wordt gevonden of aan land wordt gebracht in de gemeente en er is 
niemand die (direct) de zorg voor de uitvaart op zich neemt, dan zal de gemeente in de eerste 
plaats (proberen) de identiteit van de overledene vast te stellen, waarbij ook identificerende-, 
naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen door de gemeente kunnen worden 
gebruikt.  Als de overledene niet kan worden geïdentificeerd, dan zorgt de gemeente dat de 
overledene wordt begraven en draagt de gemeente de kosten hiervoor.  

Als de overledene wel is geïdentificeerd, dan zal de gemeente nagaan of er iemand is die voor de 
uitvaart van de overledene kan zorgen. Hiervoor zal de gemeente proberen om, binnen de 
wettelijke termijn waarin de begrafenis of crematie moet plaatsvinden, nabestaanden van de 
overledene te vinden. Dit om ze met behulp van naam- en adresgegevens aan te schrijven om ze 
op de hoogte te stellen van het overlijden en om (met klem) te vragen of een van hen de uitvaart 
van de overledene op zich wil nemen.  

De gemeente kan de gegevens van nabestaanden vinden in documenten zoals een testament of 
een polis van een uitvaartverzekering. Of door het opvragen (ad hoc adresvraag) van 
medebewoners op het adres van de overledene. Of door de gegevens van de 
echtgenoot/geregistreerd partner, ouders en kinderen van de persoonslijst van de overledene 
opvragen. De gemeente kan hiermee de naam en adresgegevens van de persoonslijsten van de 
echtgenoot/geregistreerd partner, ouders en kinderen uit de Basisregistratie Personen opvragen om 
ze aan te schrijven. Als het nodig is om de schoonzoon/dochter, schoonouders of stiefouder van de 
overledene aan te schrijven, dan kan de gemeente hun gegevens van de persoonslijsten van de 
kinderen, partner of ouder opvragen om hen te vinden in de Basisregistratie Personen zodat de 
naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen kunnen worden opgevraagd.  

Als er geen nabestaanden (op tijd) worden gevonden of er is geen nabestaande die voor de 
uitvaart kan/wil zorgen, dan zorgt de gemeente dat de overledene binnen de daarvoor gestelde 
termijn wordt begraven of gecremeerd.  
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Als sprake is van een nalatenschap of uitvaartverzekering, dan kan de gemeente de kosten voor de 
uitvaart hieruit dekken. Is dit niet het geval, dan zal de gemeente de uitvaart bekostigen. De 
gemeente kan ervoor kiezen om de kosten te verhalen op de nabestaanden van de overledene. Dit 
kunnen echtgenoot/geregistreerd partner, (stief)ouder, kind, schoonouder, -zoon of dochter zijn 
(artikel 22 van de Wet op de lijkbezorging). Hiervoor worden actuele naam- en adresgegevens van 
de nabestaanden uit de Basisregistratie Personen gebruikt. Als er nog nabestaanden moeten 
worden gevonden in de Basisregistratie Personen, dan kan de gemeente hiervoor ook een ad hoc 
adresvraag stellen of de gegevens van familieleden van de persoonslijst van de overledene of de 
partner, kinderen of ouder van de overledene opvragen.   
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie overledene 

“Naam”, “geboortedatum” en de adresgegevens worden aan de gemeente verstrekt 
om de overleden persoon te identificeren en zijn gegevens in de Basisregistratie 
Personen te verifiëren.  Ook iemand die in het buitenland woont kan in de gemeente 
overlijden. Het buitenlands adres uit de Basisregistratie Personen kan helpen om de 
persoon eenduidig te identificeren en/of aangeven in welke omgeving eventuele 
nabestaanden kunnen worden gevonden. 

Traceren nabestaanden 

De gemeente kan het A-nummer, het burgerservicenummer, naamgegevens en 
geboortedatum van de echtgenoot/geregistreerd partner, ouders en kinderen die op 
de persoonslijst van de overledene staan gebruiken om de persoonslijsten van deze 
nabestaanden in de Basisregistratie Personen te op te zoeken. De gegevens van de 
echtgenoot/geregistreerd partner die op de persoonslijst van het kind van de 
overledene zijn opgenomen kunnen worden gebruikt om de persoonslijst van een 
schoonzoon of -dochter in de Basisregistratie Personen op te zoeken. Met de 
gegevens van de oudergegevens op de persoonslijst van de partner van de 
overledene vindt de gemeente de schoonouders, met de gegevens van de 
echtgenoot/geregistreerd partner van een van de ouders kan de gemeente 
stiefouders vinden. 

Aanschrijving 

Om een nabestaande aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een nabestaande ook in 
het buitenland kan wonen. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat een 
nabestaande kan zijn overleden en er daarom geen reden meer is om die 
nabestaande aan te schrijven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Persoon die is overleden in de 
gemeenten en waarvoor de gemeente 
moet zorgen dat wordt voorzien in 
lijkbezorging 

    

Persoon die door de gemeente wordt 
benaderd met het verzoek om te 
voorzien in lijkbezorging van een 
overledene 

    

Persoon waarop de kosten van 
lijkbezorging worden verhaald      
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1.25. Gevonden voorwerpen 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het traceren van de rechtmatige eigenaar van een gevonden voorwerp dat bij de gemeente in 
bewaring is gegevens als bedoeld in artikel 5 van Boek 5 van het Burgerlijk Wetboek en het Besluit 
gevonden voorwerpen, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
Als iemand een voorwerp vindt en niet weet van wie dit is, dan kan het gevonden voorwerp worden 
afgegeven bij de gemeente. Vanaf het moment dat het voorwerp bij de gemeente is afgegeven, is 
de gemeente hiervoor verantwoordelijk. De gemeente doet al het mogelijke om de rechtmatige 
eigenaar van het gevonden voorwerp te achterhalen. De (vermoedelijke) eigenaar hoeft niet in de 
gemeente te wonen. Daarom heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Gevonden voorwerpen moeten worden afgegeven bij de gemeente. De gemeente houdt het 
voorwerp in bewaring en gaat na of het voorwerp aanwijzingen bevat over de eigenaar. Zo kunnen 
er bijvoorbeeld persoonlijke passen in een gevonden portemonnee zitten, zoals een bankpas, een 
ov-chipkaart of een zorgverzekeringspas. Op dit soort passen staan vaak persoonsgegevens zoals 
een achternaam, een adres of een geboortedatum. Met deze gegevens kan de gemeente in de 
Basisregistratie Personen de persoon proberen te traceren.  

Omdat de adresgegevens op de bankpas, ov-chipkaart of zorgverleningspas misschien niet meer 
actueel zijn, mag de gemeente ook vorige adressen uit de Basisregistratie Personen opvragen. Op 
die manier kan de gemeente vaststellen dat iemand inderdaad op dat adres heeft gewoond en 
concluderen dat het waarschijnlijk om de eigenaar van het gevonden voorwerp gaat.  

Als de gemeente de eigenaar van een gevonden voorwerp heeft gevonden, dan schrijft de 
gemeente deze persoon aan met de actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen. 

Soms heeft de gemeente weinig aanwijzingen om de eigenaar in de Basisregistratie Personen te 
traceren en worden er in de Basisregistratie Personen meerdere personen gevonden die eigenaar 
van het gevonden voorwerp kunnen zijn. De gemeente schrijft deze personen dan aan met de 
actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen met de vraag om informatie te 
verstrekken waarmee kan worden vastgesteld wie daadwerkelijk eigenaar is van het gevonden 
voorwerp. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Traceren en identificeren 

Met persoonsgegevens die het gevonden voorwerp bevat kan de gemeente gegevens 
over de naam, geboortedatum uit categorie 01 Persoon en het huidige en vorige 
adres uit de categorie 08/58 Verblijfplaats uit de Basisregistratie Personen opvragen. 
Ook het gegeven “datum overlijden” kan worden opgevraagd, als blijkt dat een 
persoon is overleden voordat het voorwerp is gevonden, dan kan de gemeente 
uitsluiten dat deze overledene de vermoedelijke eigenaar is. Door vergelijking van de 
gegevens van het gevonden voorwerp met de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen kan de gemeente dus vaststellen of er een of meer vermoedelijke 
eigenaren zijn gevonden en overgaan tot het aanschrijven van de vermoedelijke 
eigena(a)r(en). 

Aanschrijving 

Om een vermoedelijke eigenaar aan te schrijven heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een vermoedelijke 
eigenaar ook in het buitenland kan wonen. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” ook verstrekt om te voorkomen 
dat een overleden vermoedelijke eigenaar wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn 
voor de nabestaanden. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De vermoedelijke eigenaar van een 
gevonden voorwerp dat in bewaring is 
bij de gemeente. 

    
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1.26. Rampenbestrijding 
 

Algemene taak 
 

Taakomschrijving 
Voor het registreren van slachtoffers door het team bevolkingszorg van de gemeente als bedoeld in 
artikel 2.1.3, tweede lid, onder d, van het Besluit veiligheidsregio’s bij rampenbestrijding of 
crisisbeheersing als bedoeld in artikel 1 van de Wet veiligheidsregio’s, zijn de gegevens uit de 
Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Gemeenten voeren taken uit bij de bestrijding van rampen en crises. De gemeente stelt hiervoor 
een team bevolkingszorg samen. Bij een ramp of crisis komt het team bevolkingszorg in actie om 
de volgende taken uit te voeren.  

- Het verzorgen van de crisiscommunicatie 
- Het voorzien in opvang en verzorging van de bevolking 
- Het verzorgen van nazorg voor de bevolking 
- Het registreren van de slachtoffers 
- Het registreren van de schadegevallen 

Slachtoffers van een ramp of crisis in de gemeente kunnen ook buiten de gemeente wonen. Voor 
het registreren van slachtoffers zijn daarom ook gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 

Een kwalitatief goede registratie van de slachtoffers van een ramp of crisissituatie is belangrijk om 
vragen te beantwoorden van verwanten van de slachtoffers. Of vragen van personen die willen 
weten of een familielid slachtoffer is. De registratie kan ook van belang zijn bij het onderzoek naar 
de oorzaak van het incident en dient als input voor het nazorgtraject.  

Het team bevolkingsonderzoek verzamelt en registreert bij een crisis of ramp daarom gegevens 
over slachtoffers of getroffenen zoals gewonden. Het team gebruikt de actuele gegevens uit de 
Basisregistratie Personen om de gegevens te controleren en eventueel aan te vullen. 
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Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op het slachtoffer waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in de communicatie met de burger.   

Aanschrijving 

Om een slachtoffer aan te schrijven voor het nazorgtraject heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 

Overlijden 
De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dan het 
nazorgtraject wordt gestopt. Ook kan worden voorkomen dat een slachtoffer na hun 
overlijden wordt aangeschreven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Slachtoffer van een ramp in de 
gemeente     
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1.27. Volmachtverlening verkiezingen 
 

Burgerzakentaak 
 

Taakomschrijving 
Voor het behandelen van een schriftelijk verzoek om bij volmacht te stemmen als bedoeld in artikel 
L8 van de Kieswet, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Als een kiezer niet in de gelegenheid is zelf te gaan stemmen kan die een andere kiezer machtigen 
(de gemachtigde) dit te doen.  

Als de kiezer iemand wil machtigen (gemachtigde) die niet in dezelfde gemeente woont, dan stuurt 
die (volmachtverlener) een verzoek naar diens woongemeente. Dit verzoek dient maximaal 5 
dagen voor de verkiezingen schriftelijk te worden ontvangen door de gemeente. Om de gegevens 
van de gemachtigde te controleren heeft de gemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen 
nodig.  

De gemeente controleert of de naam- en adresgegevens van de gemachtigde overeenkomen met 
de actuele naam- en adresgegevens in de Basisregistratie Personen. De gemeente controleert ook 
of de gemachtigde geregistreerd staat binnen het gebied waarvoor de verkiezing geldt, of de 
gemachtigde de kiesgerechtigde leeftijd heeft behaald en niet is uitgesloten van het kiesrecht.  

De gemachtigde ontvangt van de gemeente een ontvangstbevestiging. Bij inwilliging wordt de 
gemachtigde schriftelijk op de hoogte gesteld en ontvangt de gemachtigde de volmacht van de 
gemeente. In het geval dat het verzoek wordt afgewezen wordt de gemachtigde schriftelijk op de 
hoogte gesteld. De gemeente gebruikt hiervoor de actuele naam- en adresgegevens uit de 
Basisregistratie Personen. 
 
 

  



Pagina 80 van 95 
 

Toelichting gegevensset 
 

Verandering naamgeving De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en 
gegevenssets GABA”. Dit document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de gemachtigde waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in de communicatie met de burger.   

Aanschrijving 

Om een gemachtigde aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een 
adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 

Aanduiding uitgesloten kiesrecht 
“Aanduiding uitgesloten kiesrecht” en “einddatum uitsluiting kiesrecht” worden aan 
de gemeente verstrekt omdat de gemeente vast dient te stellen of de persoon aan 
wie volmacht is verleend zelf niet is uitgesloten van het kiesrecht. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om de volmachtverlening niet in behandeling te nemen. Ook kan worden voorkomen 
dat een gemachtigde na overlijden wordt aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de 
nabestaanden. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Gemachtigde     
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1.28. Naturalisatieverzoeken en optieverklaringen 
 

Burgerzakentaak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Naturalisatie’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor het in ontvangst nemen van optieverklaringen en naturalisatieverzoeken en het uitreiken van 
uittreksels van naturalisatiebesluiten als bedoeld in artikel 2, onder a, van het Besluit verkrijging en 
verlies Nederlanderschap, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Iemand dient een naturalisatieverzoek in als deze persoon de Nederlandse nationaliteit wil 
verkrijgen en tegelijkertijd afstand doet van de oorspronkelijke nationaliteit. Bij een verzoek tot 
optieverklaring wil de verzoeker de Nederlandse nationaliteit verkrijgen en tegelijkertijd de eigen 
nationaliteit behouden.  

Een verzoek tot naturalisatie of optieverklaring wordt ingediend bij de gemeente van inschrijving. 
De verzoeker kan daarbij ook voor diens minderjarige kinderen en, onder bepaalde voorwaarden, 
ook voor diens kleinkinderen de Nederlandse nationaliteit aanvragen (artikel 11, eerste, tweede, 
derde en zesde lid, van de Rijkswet op het Nederlanderschap). Als deze minderjarige 
(klein)kinderen niet in dezelfde gemeente staan ingeschreven als de verzoeker zelf, dan heeft de 
gemeente voor de inname van de aanvraag gegevens van deze (klein) kinderen uit de 
Basisregistratie Personen nodig.  

De gemeente controleert met behulp van gegevens uit de Basisregistratie Personen of de gegevens 
in de aanvraag kloppen en of de aanvraag compleet is (artikel 9 en 35 van het Besluit verkrijging 
en verlies Nederlanderschap). Daarna stuurt de gemeente de aanvraag, samen met een advies, 
naar de Immigratie- en Naturalisatiedienst die op de aanvraag beslist. De beslissing om de 
Nederlandse nationaliteit te verlenen wordt vastgelegd in een Koninklijk Besluit. De gemeente reikt 
het Koninklijk Besluit uit aan betrokkene(n).  

De gemeente controleert met behulp van naam, de geboortedatum en oudergegevens uit de 
Basisregistratie Personen of het in de aanvraag opgenomen (klein)kind daadwerkelijk een 
minderjarig (klein)kind van de verzoeker is. De gemeente controleert ook de in de aanvraag 
opgenomen gegevens over geboorteplaats/land, nationaliteit en verblijfstitelgegevens van het 
(klein) kind.   

De in de aanvraag opgenomen duur van het (rechtmatig) verblijf binnen het Koninkrijk Nederland 
controleert de gemeente met behulp van actuele en historische verblijfplaats- en 
verblijfstitelgegevens van het (klein)kind.  

De gemeente kijkt ook in de Basisregistratie Personen of de ouder die de aanvraag tot 
medeverlening doet het gezag over het (klein)kind heeft. Als blijkt dat ook een andere ouder of een 
voogd het gezag over het (klein)kind heeft, dan moet deze toestemming geven voor de aanvraag. 
De gemeente heeft van deze persoon de actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig als deze persoon hierover moet worden aangeschreven door de gemeente.  

Het besluit op het verzoek tot naturalisatie of optieverklaring stuurt de gemeente naar de in de 
Basisregistratie Personen opgenomen gemeente van inschrijving van het (klein)kind. Deze 
gemeente van inschrijving zorgt voor de uitreiking van het besluit aan het (klein)kind. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gemeente controleert de ouder-(klein)kindrelatie met behulp van de gegevens uit 
de categorie 02 ouder1 en categorie 03 ouder2 op de persoonslijst van het 
(klein)kind. Ook worden de gegevens “geboorteplaats”, “geboorteland” en de 
gegevens uit categorie 04 Nationaliteit en de gegevens uit de categorie 10/60 
Verblijfstitel vergeleken met de gegevens die in de aanvraag/verklaring zijn 
opgenomen.  
 
Ook de duur van het (rechtmatig) verblijf in het Koninkrijk van het (klein)kind wordt 
geverifieerd. Hierbij gebruikt de gemeente de actuele en historische gegevens 
“gemeente van inschrijving”,  “datum inschrijving in de gemeente”, “datum aanvang 
adres buitenland” , “datum vestiging in Nederland” en “land adres buitenland” op de 
persoonslijst van het (klein) kind om te bepalen hoe lang en in welke periode het 
(klein)kind binnen het Koninkrijk verbleef. De gegevens uit de categorie 10/60 
Verblijfstitel geven aan op welke titel het (klein)kind in (het Europees deel van) 
Nederland verbleef. 

Wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie gezag minderjarige” van de persoonslijst van het kind wordt 
gebruikt om vast te stellen dat de verzoeker/optant gezag heeft over het kind. Ook 
wordt hiermee vastgesteld of er nog andere personen zijn met gezag die 
toestemming moeten geven voor het verzoek tot medeverlening van het 
Nederlanderschap. 

Aanschrijving 

Om ouders of gezaghouders aan te schrijven voor schriftelijke toestemming heeft de 
gemeente een aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te 
stellen heeft de gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat een ouder of gezaghouder 
ook in het buitenland kan wonen. 

Overlijden De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat moet worden 
voorkomen dat ouders of gezaghouders na hun overlijden worden aangeschreven. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Kind of kleinkind waarvoor een verzoek 
tot medeverlening Nederlanderschap 
wordt gedaan 

    

Andere ouder, voogd met gezag over 
het (klein)kind waarvoor een verzoek 
tot medeverlening Nederlanderschap 
wordt gedaan 

    
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1.29. Burgerlijke stand 
 
Burgerzakentaak 

 

Taakomschrijving 
Voor het opnemen van aktes in registers van de burgerlijke stand als bedoeld in artikel 16a, 17, 
18, tweede lid, van Boek 1 van het Burgerlijk Wetboek en het toevoegen van latere vermeldingen 
in deze registers als bedoeld in artikel 16a, 24 en 24a van Boek 1 van het Burgerlijk Wetboek door 
de ambtenaren van de burgerlijke stand als bedoeld in artikel 16 van Boek 1 van het Burgerlijk 
Wetboek, zijn de gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig. 
 
Beschrijving werkproces(sen) 
Een akte van de burgerlijke stand is een officieel document van een geboorte, overlijden, huwelijk 
of geregistreerd partnerschap. De akte wordt na aangifte van de burger opgemaakt door de 
ambtenaar van de burgerlijke stand van de gemeente waar de gebeurtenis plaats gaat vinden of 
plaatsvond. De akten worden opgenomen in de registers van de burgerlijke stand. Hierin worden 
ook zogenaamde latere vermeldingen toegevoegd zoals erkenningsakten, echtscheiding/ontbinding 
geregistreerd partnerschap of nietigverklaring van een huwelijk. 

Voordat de ambtenaar van de burgerlijke stand een akte opmaakt verifieert de ambtenaar van de 
burgerlijke stand de gegevens in de aangifte met behulp van gegevens uit de Basisregistratie 
Personen. Ook worden gegevens uit de Basisregistratie Personen gebruikt om te controleren of aan 
de voorwaarden voor het opmaken van de akte wordt voldaan. Bijvoorbeeld of degenen die willen 
trouwen oud genoeg zijn, niet onder curatele staan, niet al een echtgeno(o)te/geregistreerd 
partner hebben en/of niet te nauw aan elkaar verwant zijn. Ook als iemand een kind wil erkennen 
moet diegene oud genoeg zijn, niet onder curatele staan en/of niet te nauw verwant zijn aan het 
kind.  

De ambtenaar van de burgerlijke stand van de gemeente zorgt in voorkomende gevallen ook voor 
akteverbeteringen. Als deze verbeteringen aanzienlijk van aard zijn, dan kan de ambtenaar van de 
burgerlijke stand onderzoek doen, waarbij ook gegevens uit de Basisregistratie Personen kunnen 
worden gebruikt. In deze gevallen dient de ambtenaar van de burgerlijke stand een verzoek tot 
akteverbetering in bij de rechtbank.   

Omdat aktes en latere vermeldingen worden opgesteld in de gemeente waarin de gebeurtenis 
plaatsvindt, hoeven de betrokken personen niet in de gemeente te wonen. Daarom heeft de 
ambtenaar van de burgerlijke stand van de gemeente voor het opmaken van aktes, latere 
vermeldingen en akteverbeteringen gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen. 

Bij de burgerlijke stand van de gemeente kunnen ook kopieën en uittreksels van aktes en 
verklaringen worden aangevraagd waarbij de ambtenaar van de burgerlijke stand soms gegevens 
nodig heeft uit de Basisregistratie Personen. Bijvoorbeeld het gebruik van actuele naam- en 
adresgegevens uit de Basisregistratie Personen om de kopie, het uittreksel, het afschrift of de 
verklaring toe te sturen. Of om onderzoek te doen om een verklaring van huwelijksbevoegdheid op 
te stellen die wordt aangevraagd door iemand die in het buitenland woont en die in het buitenland 
wil trouwen. In een verklaring van huwelijksbevoegdheid staat dat degene die wil trouwen nu niet 
getrouwd is en volgens de Nederlandse wet met diens aanstaande partner mag trouwen.   
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de aanvrager waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken. 

Aanschrijving 

Om iemand aan te schrijven heeft de gemeente een aanschrijfnaam en een adres 
nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de gemeente de gegevens 
“voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, “geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke 
titel” en “aanduiding naamgebruik” uit categorie 1 Persoon nodig. “Aanduiding 
naamgebruik” is een code die aangeeft hoe de persoon wil worden aangeschreven, 
bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam van de echtgenoot/geregistreerd partner 
of allebei. Als iemand (ook) met de achternaam van de echtgenoot wil worden 
aangeschreven, dan heeft de gemeente ook de gegevens “voorvoegsel 
geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en “geslachtsnaam 
echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd en/of een geregistreerd 
partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de gegevens “datum 
huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum ontbinding 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van een 
huidige partner of een ex-partner.  
 
Voor het actuele adres krijgt de gemeente gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. 
Ook buitenlandse adresgegevens worden verstrekt omdat bijvoorbeeld iemand die 
een uittreksel of verklaring van huwelijksbevoegdheid ook in het buitenland kan 
wonen. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” ten eerste verstrekt om 
bijvoorbeeld te voorkomen dat iemand na overlijden wordt aangeschreven. Ook kan 
het in bepaalde gevallen betekenen dat het opmaken van een akte geen doorgang 
moet vinden. 

Nationaal recht 

Gegevens uit categorie 04 Nationaliteit zijn nodig om te bepalen welk nationaal recht 
van toepassing is bij het onderzoek voor het opmaken van een akte. Bijvoorbeeld 
voor het opmaken van de huwelijksakte de huwelijksbevoegdheid vast te stellen. Als 
een van de partners niet de Nederlandse nationaliteit heeft, dan moet er worden 
nagegaan welke eisen het betreffende nationale recht stelt voor een huwelijk of 
geregistreerd partnerschap. In sommige gevallen is toestemming van ouders 
noodzakelijk terwijl dat volgens de Nederlandse wet niet is vereist. Sommige 
nationaliteiten kennen een afwijkende leeftijd voor meerderjarigheid.  
De gemeente heeft de gegevens uit categorie 10 en 60 Verblijfstitel (actueel en 
historisch), nodig omdat voor personen met een bepaalde verblijfsstatus altijd het 
Nederlands recht ven toepassing is. Dit kan van belang zijn voor bijvoorbeeld het 
onderzoek voor het opmaken van de huwelijksakte/akte geregistreerd partnerschap.   

Nietigverklaring 
Gegevens uit de categorie 09 Kind, worden verstrekt omdat bij nietigverklaring van 
een huwelijk/geregistreerd partnerschap onderzocht moet worden of er kinderen uit 
dat huwelijk/geregistreerd partnerschap zijn. 

Minderjarigheid en curatele 

De gegevens “11.32.10 Indicatie gezag minderjarige” en “11.33.10 Indicatie 
curateleregister” zijn noodzakelijk, omdat minderjarigen en onder curatele gestelde 
personen toestemming nodig hebben om een huwelijk/geregistreerd partnerschap 
aan te gaan. Ook als iemand die onder curatele staat een kind wil erkennen is er 
toestemming van de curator nodig. 

Afstammingsonderzoek 
Gegevens uit de categorieën 02/03 Ouder1/2, categorie 05 huwelijk/geregistreerd 
partnerschap en categorie 09 Kind zijn nodig in verband met afstammingsonderzoek 
voor het opmaken van bijvoorbeeld een erkenningsakte. 

Lengte verblijf in Nederland 

De gegevens 08.09.10 Gemeente van inschrijving, 08.09.20 Datum inschrijving in de 
gemeente en 08.14.20 Datum vestiging in Nederland worden verstrekt, omdat bij het 
erkennen van een Nederlands kind door iemand met een andere nationaliteit het van 
belang is hoe lang deze persoon zich in Nederland bevindt. 

Verzoek akteverbetering 
De gegevens 01.03.20 Geboorteplaats persoon en 01.03.30 Geboorteland persoon 
zijn noodzakelijk om een verzoek tot akteverbetering te kunnen indienen bij het 
Openbaar Ministerie of de rechter. 
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Verklaring huwelijksbevoegdheid 

Op de verklaring van huwelijksbevoegdheid c.q. bevoegdheid tot het aangaan van 
een geregistreerd partnerschap worden de eerdere huwelijken en geregistreerde 
partnerschappen opgenomen. Hiervoor zijn gegevens uit categorie 05 en 55 
Huwelijk/geregistreerd partnerschap (actueel en historisch) nodig. 

Nader onderzoek met 
brondocumenten en 
persoonskaarten 

Soms zal het nodig zijn voor het onderzoek om te weten op basis van welke 
brondocumenten gegevens in de Basisregistratie Personen zijn opgenomen en waar 
deze documenten te vinden zijn om ze voor het onderzoek in te kunnen zien. 
Hiervoor krijgt de gemeente van elke categorie waar deze gegevens voorkomen de 
gegevens 81.10 Registergemeente akte, 81.20 Aktenummer, 01.82.10 Gemeente 
document en 01.82.30 Beschrijving document.  
De gegevens 07.68.10 Datum eerste inschrijving, 07.69.10 Gemeente waar de 
persoonskaart zich bevindt en 07.87.10 PK-gegevens volledig meegeconverteerd zijn 
noodzakelijk in verband met onderzoeken over ouder-kind relaties. Bij de invoering 
van de GBA, de voorloper van de Basisregistratie Personen zijn gegevens van de 
papieren persoonskaart (PK) geconverteerd naar een elektronische persoonslijst. 
Soms zijn niet alle kindgegevens van de PK naar de PL geconverteerd. Het kan dan 
voor het onderzoek nodig zijn om gegevens van de PK te raadplegen. 

Geldigheid gegevens 

De gegevens 85.10 Ingangsdatum geldigheid en 86.10 Datum van opneming uit 
actuele en historische categorieën 01/51, 02/52, 03/53, 04/54, 09/59 en 10/60 
worden verstrekt, omdat het bij onderzoek noodzakelijk is om vast te kunnen stellen 
welke gegevens op een bepaald moment geldig waren. Samen met de historie van 
uit de betreffende categorieën is de gemeente in staat om te bepalen op welk 
moment een gegeven rechtsgeldig is geworden. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens.   

 

Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

De persoon wiens gegevens nodig zijn 
voor het opmaken of de correctie van 
een akte, een latere vermelding of 
verklaring burgerlijke stand 

    
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1.30. Uitgifte reis- en ID-documenten aan niet-ingezetenen 
 

Burgerzakentaak 
 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

a) Het in ontvangst nemen en beoordelen van een aanvraag als bedoeld in artikel 1, onder a, 
van de Paspoortwet om een nationaal paspoort, een Nederlandse identiteitskaart of een 
reisdocument voor vluchtelingen of vreemdelingen als bedoeld in artikel 2 van de 
Paspoortwet of een faciliteitenpaspoort of een tweede paspoort als bedoeld in artikel 1.2 van 
het Paspoortbesluit. 

b) Het verstrekken, als bedoeld in artikel 1, onder d, van de Paspoortwet, van een nationaal 
paspoort, een Nederlandse identiteitskaart of een reisdocument voor vluchtelingen of 
vreemdelingen als bedoeld in artikel 2 van de Paspoortwet of een faciliteitenpaspoort of een 
tweede paspoort als bedoeld in artikel 1.2 van het Paspoortbesluit. 

c) Het uitreiken, als bedoeld in artikel 1, onder e, van de Passpoortwet, van een nationaal 
paspoort, een Nederlandse identiteitskaart of een reisdocument voor vluchtelingen of 
vreemdelingen als bedoeld in artikel 2 van de Paspoortwet of een faciliteitenpaspoort of een 
tweede paspoort als bedoeld in artikel 1.2 van het Paspoortbesluit. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
Op grond van de Paspoortwet kan een zogeheten grensgemeente aanvragen voor reisdocumenten 
en ID-documenten in ontvangst nemen en deze documenten verstrekken en uitreiken.  

Nederlanders die buiten de landsgrenzen wonen kunnen bij een zogenaamde grensgemeente een 
paspoort of Nederlandse identiteitskaart aanvragen. Vreemdelingen of vluchtelingen die (tijdelijk) 
in het buitenland verblijven kunnen bij een grensgemeente een reisdocument voor vluchtelingen of 
vreemdelingen aanvragen. Voor minderjarigen kan de aanvraag worden gedaan door een ouder, 
voogd of iemand anders die het gezag over de minderjarige heeft. Ook kan een curator een 
aanvraag doen voor iemand die onder curatele staat.  

Voor het behandelen van de aanvraag, de verstrekking en de uitreiking van paspoorten, 
Nederlandse identiteitskaarten en reisdocument voor vreemdelingen en vluchtelingen heeft de 
grensgemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen nodig.  

Als iemand zich bij een grensgemeente meldt voor een paspoort, Nederlandse identiteitskaart of 
reisdocument voor vluchtelingen of vreemdeling controleert de gemeente eerst de identiteit met 
behulp van gegevens uit de Basisregistratie Personen.  Als de aanvraag namens een minderjarige 
wordt gedaan, dan gebruikt de gemeente gegevens uit de Basisregistratie Personen om vast te 
stellen dat de aanvrager het gezag heeft over de minderjarige.  

Op basis van gegevens uit de  Basisregistratie Personen wordt mede vastgesteld of de aanvrager in 
aanmerking komt voor een reisdocument of identiteitskaart. Zo moet de aanvrager de Nederlandse 
nationaliteit hebben voor een paspoort of Nederlandse identiteitskaart. Of in het bezit zijn van een 
(juiste) verblijfsvergunning voor een reisdocument voor vluchtelingen of vreemdelingen. Ook 
controleert de gemeente in de Basisregistratie Personen of de aanvrager nog in het bezit is van 
reisdocumenten of identiteitskaarten die moeten worden ingeleverd.  

Gedurende het proces kan het nodig zijn om de aanvrager aan te schrijven. Bijvoorbeeld als meer 
informatie of documenten nodig zijn. Of om te melden dat het document kan worden uitgereikt. 
Hiervoor kan de gemeente de actuele naam- en adresgegevens uit de Basisregistratie Personen 
gebruiken. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de aanvrager waarvan de gemeente de 
gegevens gaat verwerken. 

Aanschrijving De naamgegevens uit categorie 01 en het buitenlands adres uit categorie 08 gebruikt 
de gemeente om de aanvrager aan te schrijven. 

Oudergegevens 
De gegevens uit categorie 02 (Ouder 1) en categorie 03 (Ouder 2) zijn nodig om vast 
te stellen of de ouder die voor een kind een reisdocument aanvraagt, ook 
daadwerkelijk de ouder is van dat kind. 

Nationaliteit 
De gegevens uit categorie 04 (Nationaliteit) zijn nodig om vast te kunnen stellen of 
de aanvrager en/of het kind van de aanvrager in aanmerking komt voor een 
Nederlands reisdocument. 

Partnergegevens 

De aanvrager van een reisdocument kan ervoor kiezen om in het document op te 
laten nemen dat die de partner is of is geweest van de persoon die in categorie 05 
(Geregistreerd partnerschap/huwelijk) is opgenomen. Om dat te kunnen doen zijn 
deze gegevens uit categorie 05 noodzakelijk. 

Overlijden 

Het gegeven “06.08.10 datum overlijden” is nodig om te bepalen of personen zijn 
overleden. Een persoon kan immers tussen het aanvragen en het verstrekt krijgen 
van het reisdocument komen te overlijden. Voor de grensgemeente is dit een teken 
om niet op zoek te gaan naar deze persoon en om niet te proberen contact op te 
nemen. Dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Verblijfplaats 

Aan de hand van gegevens uit categorie 08 verblijfplaats kan de grensgemeente 
vaststellen of de aanvrager inderdaad een niet-ingezetene is en dus niet in een 
Nederlandse gemeente staat ingeschreven. Aan de hand van de historische 
adresgegevens uit categorie 58 kan de grensgemeente contact opnemen met een 
vorige Nederlandse woongemeente. Dit kan nodig zijn om een oude aanvraag van 
een reisdocument bij een vorige Nederlandse woongemeente op te vragen. 

Kindgegevens 
De gegevens uit categorie 09 (Kind) zijn nodig om vast te stellen of de ouder die 
voor een kind een reisdocument aanvraagt, ook daadwerkelijk de ouder is van dat 
kind. 

Verblijfsvergunning 
Met behulp van de gegevens uit categorie 10 en 60 kan de gemeente controleren of 
de aanvrager een verblijfsvergunning heeft waarmee hij een reisdocument voor 
vluchtelingen of vreemdelingen kan aanvragen. 

Handelingsbekwaamheid en 
gezagsverhouding 

Via de gegevens uit categorie 11 kan de grensgemeente vaststellen of de aanvrager 
handelingsbekwaam is, hierbij maakt de gemeente gebruik van het gegeven 
11.33.20 “indicatie curateleregister”. Voor minderjarigen kan aan de hand van 
11.33.10 “indicatie gezag minderjarige” het gezag worden vastgesteld. Dit is 
noodzakelijk als een ouder voor een kind een reisdocument wil aanvragen. 

Reisdocumentgegevens 

Gegevens over de reisdocumenten uit categorie 12 worden verstrekt omdat de 
aanvrager van een reisdocument op grond van artikel 32 Paspoortwet alle in het bezit 
zijnde reisdocumenten in moet leveren. Het gegevens 12.36.10 “Signalering met 
betrekking tot het verstrekken Nederlands reisdocument” verstrekt omdat de 
grensgemeente moet controleren of de aanvrager staat opgenomen in het register 
als bedoeld in artikel 25 Paspoortwet, het Register paspoortsignaleringen (RPS). 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Een niet-ingezetene die, of namens 
wie, een reis- of identiteitsdocument 
bij de gemeente aanvraagt/wordt 
aangevraagd 

    
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1.31. Contactgemeente Doorstroompunt(RMC)-regio 
 

Algemene taak 
 

 

Verandering naamgeving 
Deze taak heette voorheen ‘Regionale Meld- en Coördinatiefunctie (RMC)’. 
 

 

Taakomschrijving 
Voor de uitvoering van de volgende werkzaamheden zijn de gegevens uit de Basisregistratie 
Personen nodig: 

a) Het zorgdragen voor de coördinatie van de registratie van voortijdig schoolverlaters 
als bedoeld in artikel 8.3.2, derde lid, onder c, van de Wet educatie en 
beroepsonderwijs, artikel 147, derde lid, onder c, van de Wet op de expertisecentra 
en artikel 8.23, tweede lid, onder c, van de Wet voortgezet onderwijs 2020. 

b) Het opstellen van een effectrapportage als bedoeld in artikel 8.3.2, zevende lid, van 
de Wet educatie en beroepsonderwijs,  artikel 147, zevende lid, van de Wet op de 
expertisecentra en  8.25, tweede lid, van de Wet voortgezet onderwijs 2020 en de 
verzending van deze effectrapportage naar de minister van Onderwijs Cultuur en 
Wetenschap als bedoeld in artikel 8.3.2, zevende lid, en 8.3.3 van de Wet educatie 
en beroepsonderwijs, artikel 147, zevende lid, en artikel 148 van de Wet op de 
expertisecentra en artikel 8.23, tweede lid, onder c, en 8.25, tweede lid, van de Wet 
voortgezet onderwijs 2020. De overheid wil voorkomen dat jongeren tussen de 12 
en 23 jaar zonder startkwalificatie van school gaan (voortijdig schoolverlaten). Een 
startkwalificatie is een diploma havo, vwo, mbo niveau 2 of hoger. Zonder 
startkwalificatie hebben jongeren minder kans op de banenmarkt. 

 
Beschrijving werkproces(sen) 
Gemeenten hebben een wettelijke taak om voortijdig schoolverlaten tegen te gaan. Hiervoor 
werken zij regionaal samen (Doorstroompunt, voorheen Regionale Meld- en Coördinatiefunctie of 
RMC). In Nederland zijn alle gemeenten verdeeld over 40 Doorstroompunt-regio's. Deze regio's zijn 
vastgesteld in de Uitvoeringsregeling Regionale Meld- en Coördinatiefunctie Voortijdig 
Schoolverlaten. Per regio coördineert één contactgemeente de melding en registratie van voortijdig 
schoolverlaters door scholen. 

Voor de coördinatie van de registratie van voortijdig schoolverlaters heeft de contactgemeente 
gegevens nodig uit de Basisregistratie Personen van voortijdig schoolverlaters die in andere 
gemeenten in de regio wonen. Met behulp van de registratie stelt de contactgemeente jaarlijks een 
effectrapportage op voor de regio en stuurt deze rapportage aan de minister voor Onderwijs, 
Cultuur en Wetenschap. 

De contactgemeente kan gebruikmaken van spontane verstrekkingen voor deze werkzaamheden. 
De gemeente kan hiervoor de eigen afnemersindicatie plaatsen bij de persoonslijst van een 
voortijdig schoolverlater uit de regio, bijvoorbeeld om een seintje te krijgen als de voortijdig 
schoolverlater verhuist. Als de voortijdig schoolverlater niet langer tot de doelgroep behoort, 
bijvoorbeeld omdat die een nieuwe opleiding of werk heeft gevonden of uit de regio is verhuisd, 
verwijdert de gemeente de afnemersindicatie. 
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Toelichting gegevensset 
 

De volledige gegevensset is opgenomen in het overzicht “Matrix taken, doelgroepen en gegevenssets GABA”. Dit 
document is te raadplegen via de website www.rvig.nl. 

 

Gegeven Toelichting 

Identificatie, verificatie en 
vergewissen 

De gegevens “A-nummer persoon”, “Burgerservicenummer”, “naam” en 
“geboortedatum” worden aan de gemeente verstrekt om (de juiste) persoon te 
identificeren. Hierbij kan de gemeente zich er tegelijkertijd van vergewissen dat het 
Burgerservicenummer betrekking heeft op de voortijdig schoolverlater waarvan de 
gemeente de gegevens gaat verwerken en gaat gebruiken in communicatie met de 
voortijdig schoolverlater en gegevensuitwisseling met andere 
(overheids)organisaties. Ook registreert de gemeente de naam, geboortedatum en 
adres van de voortijdig schoolverlater. In de registratie worden ook de 
herkomstgegevens van betrokkene opgenomen. Hiervoor gebruikt de gemeente de 
gegevens geboorteplaats en het geboorteland. 

Aanschrijving 

Om de voortijdig schoolverlater aan te schrijven heeft de gemeente een 
aanschrijfnaam en een adres nodig. Om de aanschrijfnaam samen te stellen heeft de 
gemeente de gegevens “voornamen”, “voorvoegsel geslachtsnaam”, 
“geslachtsnaam”, “geslacht”, “adellijke titel” en “aanduiding naamgebruik” uit 
categorie 01 Persoon nodig. “Aanduiding naamgebruik” is een code die aangeeft hoe 
de persoon wil worden aangeschreven, bijvoorbeeld met de eigen naam, de naam 
van de echtgenoot/geregistreerd partner of allebei. Als iemand (ook) met de 
achternaam van de echtgenoot wil worden aangeschreven, dan heeft de gemeente 
ook de gegevens “voorvoegsel geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” en 
“geslachtsnaam echtgenoot/geregistreerd partner” uit categorie 05 
huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig. Als iemand meerdere keren is gehuwd 
en/of een geregistreerd partnerschap is aangegaan, dan heeft de gemeente de 
gegevens “datum huwelijkssluiting/aangaan geregistreerd partnerschap” en “datum 
ontbinding huwelijk/geregistreerd partnerschap nodig om te bepalen of sprake is van 
een huidige partner of een ex-partner. Voor het actuele adres krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 08 Verblijfplaats. Ook buitenlandse adresgegevens worden 
verstrekt omdat het relevant is om te weten of iemand geen vaste verblijfplaats in 
Nederland (meer) heeft. 

Overlijden 

De gemeente krijgt het gegeven “datum overlijden” verstrekt omdat dit een reden is 
om het begeleiden en volgen van de voortijdig schoolverlater stop te zetten. Ook kan 
worden voorkomen dat een voortijdig schoolverlater na overlijden wordt 
aangeschreven, dit kan pijnlijk zijn voor de nabestaanden. 

Handelingsbekwaamheid en 
wettelijke vertegenwoordiging 

Het gegeven “indicatie gezag” wordt aan de gemeente verstrekt omdat een voortijdig 
schoolverlater van 17 jaar voor de wet nog minderjarig is. 

Rechtmatig verblijf in Nederland 

Om begeleiding naar school of werk te krijgen, moet iemand rechtmatig in Nederland 
verblijven. De gemeente krijgt, om dit te bepalen, allereerst gegevens uit categorie 
04 Nationaliteit. Dit om te bezien of de voortijdig schoolverlater überhaupt een 
verblijfstitel nodig heeft. Dit is niet het geval als de voortijdig schoolverlater een 
Nederlander is of wordt behandeld als Nederlander. Daarnaast krijgt de gemeente 
gegevens uit categorie 10/60 Verblijfstitel om te bepalen of, en vanaf wanneer, er 
sprake is van rechtmatig verblijf. 

Signaal voorzichtig omgaan met 
persoonsgegevens 

Het gegeven “Indicatie geheim” kan aangeven dat iemand bij de woongemeente 
heeft aangegeven dat persoonsgegevens niet aan bepaalde derden mogen worden 
verstrekt. Het is dus iemand die (om wat voor reden dan ook) gesteld is op de eigen 
privacy. En het gegeven wordt als signaal aan de gemeente verstrekt zodat de 
gemeente (nog) zorgvuldig(er) met de gegevens van de betreffende persoon kan 
omgaan. 

Communicatie met gemeente van 
inschrijving 

De gemeente krijgt het gegeven “gemeente van inschrijving” om aan deze gemeente 
terug te melden als er een gegrond vermoeden is dat een aan de gemeente verstrekt 
gegeven niet juist is. Ook kan de gemeente contact opnemen met de gemeente van 
inschrijving als er (andere) vragen zijn over de verstrekte gegevens. 
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Wijze van verstrekking en doelgroepen 
 

Doelgroep Spontaan Ad hoc Ad hoc adres 
Ad hoc adres 

(tijdelijk 
verblijf) 

Voortijdig schoolverlater die woont in 
een van de andere gemeenten van de 
Doorstroompunt-regio waarvan de 
gemeente contactgemeente is 

    
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Bijlage A  Toelichting begrippen 
 
 

Begrip Toelichting 

Autorisatietabelregel 

De autorisatietabelregel (ATR) is de technische vertaling van alles wat juridisch in het 
autorisatiebesluit is vastgelegd. Het is de ‘stekker’ waarover de BRP-gegevens vanuit 
de BRP-V naar de gemeente gaan. Bij het GABA-autorisatiebesluit horen twee 
autorisatietabelregels: een voor ‘algemene taken’ en een voor ‘burgerzakentaken’. 

Algemene taak 
Bij iedere taak in deze aanvullende toelichting is aangegeven of het een algemene 
taak of een burgerzakentaak betreft. Voor een algemene taak gebruikt de gemeente 
de ATR voor algemene gemeentetaken, het ‘GABA-lijntje’. 

Burgerzakentaak 

Bij iedere taak in deze aanvullende toelichting is aangegeven of het een algemene 
taak of een burgerzakentaak betreft. 
 
Voor het bijhouden van persoonsgegevens in de basisregistratie als bedoeld in artikel 
1.4 of ten behoeve van een verzoek als bedoeld in artikel 3.22 van de Wet BRP, kan 
de afdeling Burgerzaken via de ATR voor burgerzakentaken de hele persoonslijst 
van een ingeschrevene en de bijbehorende afnemersindicaties raadplegen. Dit is dus 
een afzonderlijke aansluiting voor voormelde verantwoordelijkheden. 
 
In aansluiting bij de gemeentelijke praktijk moet de gemeente de afzonderlijke  
tabel die is gerealiseerd ten behoeve van de raadpleging van de persoonslijst ook  
gebruiken ten behoeve van de verstrekking van gegevens uit de Basisregistratie  
Personen voor uitvoering van de taken die door de afdeling Burgerzaken worden 
uitgevoerd. 

Delegatie 

Als de gemeente de bevoegdheid van een taak bij gemeenschappelijke regeling heeft 
gedelegeerd aan een samenwerkingsverband, is de gemeente niet bevoegd om 
hiervoor gegevens uit de Basisregistratie Personen verstrekt te krijgen. Door 
delegatie is de gemeente niet meer verantwoordelijk voor (de uitvoering) van een 
taak. Het samenwerkingsverband kan voor deze taken een eigen autorisatie voor 
gegevensverstrekking uit de Basisregistratie Personen aanvragen. 
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Bijlage B  Toelichting verstrekkingswijzen 
 

Verstrekkingswijze Toelichting 

Spontaan 

Bij een spontane verstrekking wordt er een afnemersindicatie op de persoonslijst van 
de ingeschrevene geplaatst en ontvangt de organisatie die de afnemersindicatie heeft 
geplaatst een bericht als er een mutatie heeft plaatsgevonden op de persoonslijst van 
de ingeschrevene. Dit geldt enkel voor mutaties welke hebben plaatsgevonden in 
gegevens waar de afnemer voor is geautoriseerd.  

Ad hoc 
Bij een ad hoc verstrekking verzoekt de afnemer om de geautoriseerde gegevens op de 
persoonslijst van de ingeschrevene en ontvangt direct de gegevens uit de BRP. Een 
vraag-antwoord bericht.  

Ad hoc adres 

Bij een ad hoc adresverstrekking zoekt de afnemer op adres en ontvangt de afnemer 
alle persoonslijsten bij wie dit adres als actueel adres is opgenomen op de 
persoonslijst. Vervolgens kan de afnemer de persoonslijst selecteren van de 
ingeschrevene waar de afnemer de taak voor uitvoert.  

Ad hoc adres (tijdelijk verblijf) 

Indien een gemeente een ad hoc adresvraag stelt over een persoonslijst met een 
tijdelijk verblijfadres, ontvangt de gemeente alle personen die bij de inschrijving in de 
RNI dit adres hebben opgegeven als tijdelijk verblijfadres. Let op: het is niet verplicht 
om deze gegevens in te vullen bij een inschrijving in de RNI of te wijzigingen als de 
persoon niet meer in Nederland verblijft.  
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